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PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z. s.

Interni postupy pro Programovy ramec PRV

Administrace a vybér projektli na MAS, feseni stfetu zajmu a zaruceni transparentnosti

Témto internim postuplm jsou nadfazena Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020
Operace 19.2.1 Podpora provadéni operaci v ramci strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje 19.2.1 (jejich aktudlni verze) a Pravidla, kterymi se stanovuji podminky

pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie budou schvdleny v rdmci Programu rozvoje
venkova na obdobi 2014-2020 (jejich aktualni verze).
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PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Nazev nositele SCLLD

Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z.s.

Pravni forma Zapsany spolek
IC 22712372
Adresa sidla Kfizkovského 48/2, 664 34 Kufim

Internetové stranky

www.branabrnenska.cz

Jihovychod

NUTS II.

NUTS 111 Jihomoravsky kraj
Ing. Oldfich Starha

Predseda Telefon: 775 307 291, email: starha@branabrnenska.cz
Ing. Tomas Hajek

Mistopredseda Telefon: 731 480 119, email: starosta@ostrovacice.eu

Vedouci pracovnik SCLLD

Miloslav Kavka
Telefon: 604 171 798, email: kavka@branabrnenska.cz

1.1 Kancelar MAS

Nositelem strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (dadle SCLLD) Brana Brnénska je
Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z.s. (ddle MAS BB). Kanceldf MAS BB provadi nezbytné
ukony pro zddrny pribéh realizace SCLLD a zaméstnava pro realizaci SCLLD ctyri stalé
pracovniky — vedouci pracovnik SCLLD, dva projektovi manazefi a finan¢ni manazer. Do
konkrétnich pracovnich ndplni maji zaméstnanci kanceldafre MAS BB zapracovany Cinnosti

souvisejici s realizaci SCLLD.

Kancelaf MAS BB pini ve vztahu k SCLLD a programovému ramci PRV tyto tikoly:

e pfipravuje navrhy jednotlivych vyzev véetné fichi;

e provadi administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti projekt(;

e poskytuje potfebnou pomoc a informace Zadatel(im;

e provadi Skoleni a seminare pro Zadatele a pfijemce;

e spolupracuje se zastupci RO apod.;

e po vybéru a hodnoceni projektl zapisuje bodové hodnoceni vybranych a schvélenych

projektd;

e vede evidenci o projektech na pfislusném software a provadi veskerou predepsanou

archivaci.
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1.2 Organy MAS

Do hodnoceni a vybéru projektll v ramci Programového ramce PRV budou zapojeni:
Programovy vybor, Vybérova komise a Kontrolni vybor. Jejich pravomoci a odpovédnost
jednotlivych osob a organl jsou uvedeny nize.

Do kompetenci Programového vyboru ve vztahu k realizaci SCLLD patfi zejména tyto

c¢innosti:

svolavani valné hromady, nejméné 1x rocné;

podani prihlasky do Program( Leader a dalSich programi podporujicich
MAS;

zpracovavani programovych zaméra;

schvalovani vyzev MAS k podani zZadosti jednotlivymi Zadateli;

schvalovani vybérovych kritérii pro vybér projektl jednotlivych Zadatel(;
konzultace vybéru projektl s Vybérovou komisi;

vybér projektd k realizaci a stanoveni vyse financ¢nich prostfedk( na vybrané
projekty na zdkladé ndvrhu Vybérové komise; v pripadé Vybérovou komisi
neschvaleného navrhu vybéru projektd predani navrhu zpét Vybérové komisi
s komentafi, pfipominkami
a doplnénimi; pfi rozhodovani o vybéru projektl musi byt vedle podminky
5.1.6. dodrZena podminka, Ze nejméné 50 % hlasd maji ¢lenové, ktefi
nenaleZi k vefejnému sektoru.

rozhodovani o uzavreni a ukonéeni smlouvy s Manazerem a o zfizeni dalSich
pracovnich mist v ramci kancelafe MAS vcéetné uzavirani pracovnépravnich
smluyv, o uzavirani DPP je oprdavnén rozhodovat samostatné predseda podle
bodu 5.3.4. stejné tak o ukonceni pracovniho poméru ve zkusebni dobé
rozhoduje samostatné predseda na zakladé informaci vedouciho pracovnika
SCLLD podle bodu 5.3.5.;

schvalovani uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu svedoucim
zaméstnancem pro realizaci SCLLD;

vedeni seznamu clen(;

schvalovani evalua¢niho planu SCLLD

Do kompetenci Vybérové komise ve vztahu k realizaci SCLLD patfi zejména tyto Cinnosti:
e predvybér projektl predlozenych jednotlivymi Zadateli na zdkladé vybérovych kritérii;
e navrhovani poradi projektd podle jejich pfinost k naplnéni zamért a cilt SCLLD;

e predkladani vybranych projektd ke schvaleni Programovému vyboru;

e provadéni dalsSich souvisejicich ¢innosti.

Do kompetenci Kontrolniho vyboru ve vztahu k realizaci SCLLD patfi zejména:

podavani (nejméné 1x rocné) zpravy Valné hromadé o vysledcich své
kontrolni ¢innosti;

projedndvani radné a mimoradné ucetni zavérky a vyrocni zprévy o Cinnosti
a hospodareni MAS;

dohliZzeni na dodrZovani pravnich predpisQ, platnych pravidel a standard(

2
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MAS a SCLLD;

e nahlizeni do ucetnich knih a jinych doklad(i organizace tykaji se MAS a
kontroluje tam obsaZzené Udaje;

e svolavani mimoradného jednani Valné hromady a Programového vyboru,
jestlize to vyzaduji zajmy MAS;

e kontrola metodiky zplsobu vybéru projektl MAS a jejiho dodrzovani, véetné
vyfizovani odvolani Zadatel(l proti vybéru MAS;

e dohled na monitoring realizace SCLLD

e Zpracovani evaluaéniho planu SCLLD, ktery predklada ke schvaleni
Programovému vyboru, a dohled na jeho plnéni.
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2 VYHLASENI VYZVY MAS

Pro cely proces vyzev MAS BB jsou zdvazna Pravidla pro opatreni 19, ktera stanovuji podminky
pro mistni akéni skupiny, jejichZ strategie jsou schvaleny v rdmci Programu rozvoje venkova na
obdobi 2014-2020. Dale jsou zdvazna Pravidla pro operaci 19.2.1, ktera stanovuji podminky
pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020. Aktudlni
verze Pravidel pro opatfeni 19 a Pravidel pro operaci 19.2.1 jsou nadfazeny témto internim
postuptm.

Po schvdleni Programového rdmce PRV kancelaf MAS vygeneruje vSechny své Fiche dle
schvaleného Programového ramce PRV prostfednictvim Portalu farmare. Kancelar MAS do
formulare Fichi doplini indikatory vystupu a vysledk(i a doplni konkrétni preferencni kritéria
v souladu s principy pro stanoveni preferencnich kritérii, a to véetné bodového hodnoceni a
vysvétleni bodového hodnoceni. Nasledné takto pfipravené Fiche zasle ke schvaleni pres
Portal farmare na SZIF.

Odpovédnost za vyhldseni a uverejnéni vyzvy ma kanceldi MAS, kterd zajisti vypracovani
navrhu textu vyzvy, ktery projedna a schvali Programovy vybor. Kanceldf MAS BB po schvaleni
vyzvy Programovym vyborem vyplni na Portdlu farmafe Zadost o potvrzeni vyzvy, kterou
odesle ke kontrole na RO SZIF. Pfipominky k vyzvé nebo vysledek kontroly vyzvy zasle RO SZIF
do 7 pracovnich dnil od podani Zadosti o potvrzeni vyzvy. RO SZIF mdZe v p¥ipadé nutnosti
odlozZit predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF aZ o 20 pracovnich dn.

Vyzva je vyhlasena zvefejnénim na internetovych strankach MAS BB (www.branabrnenska.cz),
kde je uveden text vyzvy vCetné vSech pfiloh, texty Fichi a odkazy na pfislusné dokumenty.
Veskeré dokumenty k vyzvé budou na webovych strankdch MAS BB zverejnény od data
vyhlaseni vyzvy a? po posledni den pfijmu Zadosti o dotaci na MAS BB.

Vyzva bude vyhldsena minimalné 30 kalendarnich dni pred ukonéenim pfijmu Zadosti o
dotaci na MAS BB a pfijem Zadosti o dotaci na MAS BB musi trvat minimalné 14 kalendafnich
dn. Datum zahajeni a ukoné&eni pfijmu Zadosti o dotaci bude blize specifikovano v textu vyzvy
MAS.

Po vyhlaseni vyzvy usporada kanceldi MAS BB informacni seminar (webinar) pro potenciondlni
Zadatele o dotaci. Terminy seminar(i (webindrd) jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy
se kond minimalné jeden seminar v Gzemi MAS BB. U&astnici semindf( jsou seznameni se
zamérenim SCLLD, oblastmi podpory (jednotlivé Fiche), daleZitymi pravidly pro zpracovani a
realizaci projektll, bodovacimi kritérii a informacemi o vyplnéni Zadosti.

Jiz potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit. Ve vyjimecnych pripadech mize byt vyzva zrusena a

predloZena ke kontrole nova. Vyhlaseni nepotvrzené vyzvy je povazovano za neplatnou vyzvu
a projekty nebudou zaregistrovany.
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3 PODANI ZADOSTI O DOTACI

Zadost o dotaci podava Zadatel samostatné za kazdou Fichi. Za danou Fichi v dané vyzvé MAS
BB je mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho 7adatele na stejny predmét
podnikani. Dodatecné navyseni pozadované dotace ze strany Zadatele neni mozné.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z Uctu 7adatele na Portalu Farmare a po vyplnéni
7adatelem pfedana na MAS BB v souladu s postupem pro vygenerovani Zadosti o dotaci pres
Portdl Farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

Zadost o dotaci je moiné nejprve bezplatné konzultovat na MAS.

Zadatel podava kompletné vyplnény formulaf Zadosti o dotaci na MAS pres Portdl farmare,
dale Zadatel preda na MAS povinné, pfip. nepovinné pfilohy a obdrzi pisemné potvrzeni o
prevzeti pfiloh (vybrané prilohy miZze Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim,
predlozit v listinné podobé). VSechny dokumenty musi byt doruéeny v terminu stanoveném
vyzvou MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povaiuje datum podani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

MAS BB zverejni na svych internetovych strankach seznam pfijatych Zadosti minimalné v
rozsahu pridélené poradové Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev projektu,
nazev nebo Cislo pfislusné Fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu
Zadosti na MAS.

Odpovédnost za prijem Zadosti nese kancelar MAS v ¢ele s vedoucim pracovnikem SCLLD. Za
archivaci je odpovédny vedouci pracovnik SCLLD.

4 ZPUSOB VYBERU PROJEKTU
4.1 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

MAS BB provede zakladni administrativni kontrolu (tj. kontrolu obsahové spravnosti, kontrolu
formalnich ndlezitosti) a kontrolu pfijatelnosti véetné dalSich podminek (nepovinné mize
provést i kontrolu finanéniho zdravi) u pfijatych Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného
Pravidly pro operaci 19.2.1 (resp. dle kontrolniho listu).

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi dva povéreni pracovnici kancelare
MAS tak, aby bylo zachovano pravidlo ¢tyf o¢i. Hodnotitelé neprovadéji kontrolu spole¢né ani
spole¢né kontrolu nekonzultuiji.

MAS provadi do formulafe Zadosti o dotaci zaznamy o viech krocich administrace a o
dokumentech pfijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

V pfipadé, ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS BB, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve

7adatele s pevné danym terminem k dopInéni Zadosti o dotaci ve Ih(ité& minimdlné 5 pracovnich
dni. Zadatel mGZe provést opravu maximalné dvakrat.

BRANA BRNENSKA
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V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukoné& MAS BB administraci dané Zadosti o
dotaci z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena do 25 pracovnich dnl od
ukonceni pfijmu zadosti o dotaci. Lhlita se vSak prodluzuje o dobu, kterou zZadatel cerpal na
doplnéni zadosti. O vysledku provedenych kontrol MAS informuje Zadatele do 5 pracovnich
dni od ukonceni kontroly.

Proti vysledku administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti mlZe Zadatel podat Zadost o
pfezkum (viz kapitola 7). K dalsi fazi hodnoceni vSech projektl v radmci jedné vyzvy (vécné
hodnoceni) je pfistoupeno az po uplynuti doby pro prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech
zadosti o prezkum.

4.2 Vécné hodnoceni

Viechny Zadosti o dotaci pfijaté na MAS, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni
kontroly a kontroly ptijatelnosti postoupi do vécného hodnoceni v ramci MAS. Cilem vécného
hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem na naplfiovani vécnych cil(
programu a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality.

Vécné hodnoceni projektu provadi Vybérova komise MAS dle predem stanovenych
preferencnich kritérii pro hodnoceni projektd v dané vyzvé a dané Fichi a provadi je v terminu
do 30 pracovnich dnd od ukonéeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Zpusob jednani Vybérové komise je dan stanovami MAS. Kazdy clen Vybérové komise ma
jeden hlas. Konkrétni pocet ¢leni Vybérové komise pro dané funkéni obdobi schvaluje valna
hromada MAS. Vybérova komise je usndsenischopnd, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina
jejich ¢len(l. Usneseni Vybérové komise je pfijato, pokud se pro né vyslovi nadpolovi¢ni vétsina
hlast pfitomnych ¢lentd. K hodnoceni mohou byt ptizvani externi odbornici, napf. pro odborné
posouzeni danych projektl. Externi odbornici maji pouze poradni hlas.

Zadnd osoba podilejici se na vybéru a schvalovani projektl nesmi byt ve stfetu zajmda.

Clenové Vybérové komise nesmi hodnotit projekt 7adatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu Zadatele existuje stfet zajma. V pfipadé Ze je osoba ve vtahu k uréitému
projektu ve stfetu zajm(, nesmi tato osoba hodnotit ani ostatni projekty, které danému
projektu v téze Fichi konkuruji (dale viz kapitola €. 5).

Clenové vybérové komise musi v souvislosti s hodnocenim konkrétniho projektu podepsat
Eticky kodex MAS Brana Brnénska (viz ptiloha ¢. 1).

Pfi vécném hodnoceni vybérovou komisi musi byt dodrzeny tyto pravidla:

e V pripadé, Ze je pocet hodnocenych projektl vyssi nez pocet ¢lenli vybérové komise,
pridéluji se hodnocené projekty losovanim. V takovém pripadé se projekty losuji tak,
aby kazdy clen vybérové komise hodnotil pfiblizné stejny pocet projektl jako ostatni
a soucasné aby kazdy projekt byl hodnocen minimalné dvéma hodnotiteli z fad ¢lent

BRANA BRNENSKA
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Vybérové komise MAS Brana Brnénska. V pripadé, Ze je pocet hodnocenych projektu
nizsi nez pocet ¢lenl vybérové komise, jsou vSechny projekty hodnoceny viemi ¢leny
vybérové komise soucasné. Pocet bodl pfridéleny projektu je jasné dany dle
pfislusnych bodovych hladin preferencéniho kritéria, kam Zadatel spada. Hodnotitelé
se musi na kone¢ném poctu bodl shodnout.

e hodnotitelé neprovadéji kontrolu spole¢né ani spolec¢né nekonzultuji;

e hodnotitelé nesméji v pribéhu kontroly komunikovat se Zadateli;

e hodnotitelé se musi shodnout na bodové hladiné pridélené vramci kazidého
preferencniho kritéria.

Vybérova komise MAS Brana Brnénska na svém zaseddani vybere jednotlivé hodnotitele dle
postupu popsaného vyse a svlj vybér potvrdi schvalenim usneseni. V pripadé vyuZiti externiho
odbornika pro vécné hodnoceni bude ve schvaleném usneseni Vybérové komise uveden i dany
odbornik, véetné konkrétni specifikace, pro kterou bude zpracovavat podklad pro hodnoceni.

Cely proces vécného hodnoceni hodnotitelé zaznamendvaji. U kazdého preferencniho kritéria
hodnotitelé uvedou zddvodnéni pridéleného poctu bodl. Vysledkem hodnoceni Zadosti o
dotaci je primér vypocitany z bodového hodnoceni vsech hodnotiteld. V kazdé Fichi bude
specifikovdna minimdlni bodova hranice. Tato bodovd hranice stanovuje minimalni pocet
bodd, ktery je potfebny pro splnéni vécného hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni maji formu hodnoticich kritérii. V p¥ipadé, 7e Zadost o dotaci
nedosahla minimalni bodové hranice, bude vyrazena z dalSiho procesu hodnoceni. Vsechna
preferencni kritéria jsou vzdy uvedena v konkrétni Fichi.

Na zakladé bodového hodnoceni sestavi Vybérova komise seznam projektd v poradi podle
poctl dosazenych bodU a sestavi seznam projektl doporuéenych k podpore dle vyse financ¢ni
alokace pro kazdou Fichi zvlast.

V pfipadé shodného poctu bodu bude rozhodovat:

1. podpora doposud nepodporeného Zadatele — Iépe se umisti projekt Zadatele, ktery
doposud nebyl v ramci predmétné Fiche vybran k podpore ze strany MAS v ramci
realizce SCLLD 2014 — 2020. Pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace,
pak

2. pocet vytvorenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — [épe se umisti
projekt s vy$Sim poctem vytvarenych pracovnich mist. Pokud toto nerozhodne, nebo
bude jesté zbyvat alokace, pak

3. vysSe zpusobilych vydaji — lépe se umisti projekt s nizsi deklarovanou c¢astkou
zpUsobilych vydaju. Pokud toto nerozhodne, pak

4. misto realizace v obci, kterd ma méné obyvatel. V pfipadé, Ze bude mit projekt misto
realizace ve vice obcich, bude rozhodovat misto realizace v nejvétsi obci.

= MAS BB bude pfi porovnavani poctu obyvatel vychazet z dat dostupnych na
stankach Ceského statistického tradu.

= Aktudlni Udaje o poctu obyvatel budou také zverejnény na strankach MAS BB
spolecné s probihajici vyzvou.
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Clenové Vybérové komise MAS BB vyhotovi o hodnoceni jednotlivych projektti zaznam, kde u
kazdého preferencniho kritéria uvedou zdivodnéni pridéleného poctu bod, které je nasledné
uréenym pracovnikem MAS BB dopInéno do Zadosti o dotaci. Zodpovédny za &innost je
predseda Vybérové komise.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mGze MAS BB
zménit na zdkladé rozhodnuti Vybérové komise MAS BB pouze pokud Zadatel vyplnil bodové
hodnoceni chybné. Skutecnosti, za které Zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zdvazné od
data podani Zadosti o dotaci na MAS BB, tzn. e nem(iZe byt ze strany 7adatele/ptijemce
dotace po podani Zadosti o dotaci, jakkoliv ménéno a upravovano. V oddvodnénych piipadech
muze SZIF pFed schvalenim vratit Zadost o dotaci na MAS BB k pfebodovani.

Vybérova komise potizuje zdpis o provedeném hodnoceni projektl, kde na zakladé bodového
hodnoceni stanovi poradi projektl za kazdou Fichi zvlast a predklada jej programovému
vyboru MAS k projednani a schvdéleni.

Vécné hodnoceni bude ukonceno do 30 pracovnich dnli od ukonceni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti.

Kancelaf MAS ma pro zajisténi procesu hodnoceni a vybéru projektt tyto povinnosti:
e Stanovit terminy pro jednani vybérové komise a programového vyboru MAS, ktery
bude schvalovat vybér projekt( a vSechny ¢leny téchto organt o nich informovat.
e Zajistit odpovidajici prostory pro praci vybérové komise a pfipadné dalsi technické
prostfedky nutné k jejich praci.
e Pfipravit na jedndani vybérové komise podklady:
o Seznam vSech pfijatych zadosti
o Zaznam o kontrole pfijatelnosti u vSech zadosti
o Zadosti a projekty se viemi pfilohami
o Formulare pro bodovani a hodnoceni projektt
o VSechny dalsi relevantni dokumenty MAS, metodiky a pravidla
e Zajistit pofizeni zapisl organd v poZzadovaném rozsahu.

4.3 Vybér projektt

Vybér projektd k podpore je v kompetenci Programového vyboru MAS BB. ZpUsob jednani
programového vyboru MAS je dan stanovami MAS a jednacim fadem programového vyboru.

Konkrétni pocet ¢lend programového vyboru pro dané funkéni obdobi schvaluje valna
hromada MAS. Programovy vybor je usnasenischopny, pokud je pfitomna nadpoloviéni vétsina
jeho ¢lenl. Usneseni Programového vyboru je pfijato, pokud se pro né vyslovi nadpolovi¢ni
vétsina hlasu pritomnych ¢len(.

V pfipadé, Ze Programovy vybor nebude moci rozhodovat, tzn. nebude splnéna podminka

usndasenischopnosti napf. z diivodu podjatosti jeho ¢lend, deleguje kompetence k vybéru a
schvalovani projektl na nejvyssi orgdn MAS, tj. valnou hromadu. Jednani valné hromady se
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fidi jednacim fadem.

Programovy vybor provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni Vybérové komise
a aktudlnich financnich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi
postupy MAS a to maximalné do 20 pracovnich dnli od provedeni vécného hodnoceni.
Programovy vybor nemUzZe ménit poradi projekt(i ani hodnoceni zadosti o dotaci.

Z jednani Programového vyboru MAS BB je pofizen zapis, jehoZ pfilohou je seznam vybranych
projektd.

MAS BB informuje Zadatele o vy3i pridélenych bod( spoleéné se sdélenim, zda je jeho Zadost
o dotaci vybradna ¢i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvéleni vybéru projektu
Programovym vyborem. Provadi vedouci pracovnik SCLLD nebo projektovy manazer.

Poté MAS BB vyhotovi seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci. Vysledky hodnoceni
(bodovani) MAS BB zaznamend do formulafe Zadosti o dotaci. MAS BB zvefejni na svych
internetovych strankdch seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu
registracni Cislo projektu, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo
prislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnt od vybéru projektu na MAS
BB. Provadi vedouci pracovnik SCLLD nebo projektovy manazer.

Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projekt(i zalozi do pfislusné slozky a
archivuje.

4.4 Nevycerpana alokace a podpora hranicnich projekta

V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, lze stanovenou
Castku prevést na jinou Fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle vnitinich predpisti MAS,
a to za podminky, Ze nedojde k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové
obdobi ve schvaleném financnim planu SCLLD a budou podporeny pouze projekty, které splniuji
minimalni stanovenou vysi bodd.

Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu Fiche, a to v souladu s nastavenymi postupy dle vnitfnich predpisd MAS, a to za
podminky, Ze nedojde k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve
schvdleném finan¢nim planu SCLLD.

Financni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize dale navysit z divodu podpory hrani¢niho
projektu vyzvy, u kterého muze zaroven dojit ke snizeni vydajl, ze kterych je stanovena dotace
(pfi zachovani funkéniho celku projektu), a to v souladu s nastavenymi postupy dle vnitinich

predpisi MAS, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programové obdobi ve schvaleném financnim planu SCLLD.

Podpora hranic¢nich projekta Fiche a hrani¢niho projektu vyzvy

e Alokace z nedocerpanych Fichi se secte do ,,spole¢ného baliku zbyvajici alokace”, ktery
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se rozdeéli napfi¢ Fichemi hrani¢nim projektim dle stanovenych podminek.

e Hrani¢nim projektem je vidy prvni nevybrany projekt v dané Fichi po provedeném
pfesunu, tzn. Ze MAS vidy rozhoduje mezi prvnimi nevybranymi projekty z kazdé Fiche
dle vySe uvedenych podminek, dokud nejsou podporeny viechny projekty, které Ize
podpofit v pIné vysi, nebo neni vyferpand alokace na vyzvu.

Pro rozhodovani o podpore hrani¢nich projektd napfi¢ Fichemi, | pro rozhodovéani o
podpofre hrani¢niho projektu vyzvy, budou rozhodovat nasledujici kritéria:

1. podpora doposud nepodporeného Zadatele — lépe se umisti projekt Zadatele, ktery
doposud nebyl v ramci predmétné Fiche vybran k podpore ze strany MAS v ramci
realizce SCLLD 2014 — 2020. Pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace,
pak

2. pocet vytvorenych pracovnich mist deklarovanych v Zadosti o dotaci — [épe se umisti
projekt s vy$sSim poctem vytvarenych pracovnich mist. Pokud toto nerozhodne, nebo
bude jesté zbyvat alokace, pak

3. vySe zpusobilych vydaji — lépe se umisti projekt s nizsSi deklarovanou c¢astkou
zpusobilych vydaja. Pokud toto nerozhodne, nebo bude jesté zbyvat alokace, pak

4. misto realizace v obci, kterd ma méné obyvatel. V pfipadé, Ze bude mit projekt misto
realizace ve vice obcich, bude rozhodovat misto realizace v nejvétsi obci.
= MAS BB bude pfi porovnavani poctu obyvatel vychazet z dat dostupnych na
stankdch Ceského statistického Gradu.
= Aktudlni Udaje o poctu obyvatel budou také zverejnény na strankach MAS BB
spolecné s probihajici vyzvou.

MAS tak vzdy rozhoduje mezi prvnimi nevybranymi projekty z kazdé Fiche dle vySe uvedenych
podminek, dokud nejsou podporeny viechny projekty, které Ize podpofit v plné vysi, nebo neni
vyCerpana alokace na vyzvu.

V pripadé, zZe jiz neni mozné navysit alokaci Fiche tak, aby byl podporen hraniéni project Fiche
v plné vysi, mlZe byt celd zbyvajici ¢astka alokace, pti splnéni podminek uvedenych vyse,
vyuzita k podpore hranicniho projektu vyzvy, ktery jediny nemusi byt podpofen v celé vysi.

MAS oslovi Zadatele hraniéniho projektu vyzvy s tim, Ze pro podporu projektu ma moznost
snizit vysi vydaju, ze kterych je stanovena dotace.

Nebude-li Zadatel se snizenim souhlasit, prakticky tim dobrovolné odstoupi od realizace
projektu. V takovém pripadé mlize MAS nabidnout snizenou podporu dalSimu kandidatovi na
hraniéni projekt vyzvy.

Pokud by se sniZzenim nesouhlasil Zadny kandidat na hraniéni project vyzvy, nebude zbyvajici
alokace v této vyzveé vyuzita.

, ; 10
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4.5 Predani na RO SZIF

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepiSe, povinné, pfipadné
nepovinné prilohy MAS verifikuje (dokument elektronicky podepiSe, poptipadé jej v papirové
podobé podepise, prida razitko MAS a naskenuje do elektronické podoby, neplati pro aktivni
pdf formulare) a preda Zzadateli minimalné 3 pracovni dny pred findlnim terminem registrace
na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné piiloh zkontroluje a poda pFes sv(ij Uéet na Portalu farmére na
pfislusny RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé
MAS k zavére¢nému ovéreni zplsobilosti pfed schvalenim. Pokud budou nékteré pftilohy
predkladany v listinné podobé&, musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci
pres Portdl farmare. Odeslani Zadosti o dotaci véetné pfiloh prostfednictvim Portdlu farmare
ze strany Zadatele muze byt v uvedené lh(té provedeno pouze jednou.

MAS piedd Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci (formular pdf), k seznamu dolozi
prezencni listinu, zapis z jednani Vybérového orgadnu vcéetné doloZeni aktualniho slozeni
organl podilejicich se na vybéru projekti a doklad o schvaleni vybéru projektl prislusSnym
orgdnem MAS (vSe prosta kopie) nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

5 POSTUPY PRO ZAMEZENI{ STRETU ZAJIMU

Pro zamezeni stfetu zajmu pfi hodnoceni a vybéru projektd MAS BB stanovila nasledujici
postupy:

a) Postupy MAS BB pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych
prostredkl) jsou zverejnény na internetovych strankach MAS BB. MAS BB zajisti, aby pfi
rozhodovani o vybéru projektl verejné organy ani zadna z jednotlivych zajmovych
skupin nemély vice nez 49 % hlasu.

b) Kontrolu formdlnich ndlezitosti a pfijatelnosti provadi zaméstnanci kancelare. Kontrolu
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti provadi v jednom kroku. Hodnotitelé zvazi, zda
jejich soucasna ¢i minula spoluprace s Zadatelem nezaklada stiet zajmU ve smyslu
potvrzeného prohldseni o nepodjatosti ¢i nikoli, tj. zda jeho nezavislost je
nezpochybnitelna.

c) Prijetim nepodjatosti hodnotitel potvrzuje, Ze se seznamil s timto textem: ,Potvrzuiji, ze
projekt budu hodnotit objektivné a nestranné, s vyuZitim vSech svych znalosti.
Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(a) na Zadateli, nejsem jeho partnerem, nejsem s nim ve
smluvnim vztahu a neexistuji Zadné rodinné dlvody, citové vazby, dlivody politické nebo
narodni spfiznénosti, divody hospodarského zajmu nebo dlvody jiného spolecného
zajmu, které by ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani tohoto
projektu, projektového zaméru nebo Zadosti o podporu jsem se nepodilel(a), a v
pripadé, ze projekt bude podporen, nebudu se podilet na jeho realizaci a na realizaci
nemdm osobni zajem. Zavazuji se zachovdvat mléenlivost o vsSech udajich a

, ; 11
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skutecnostech, které jsem se pfi hodnoceni dozvédél(a). Pokud v pribéhu mého
plsobeni pfi hodnoceni vznikne dlivod k podjatosti ve vztahu k Zadosti o podporu nebo
nékterému ze subjektl zapojenych do realizace projektu, neprodlené tuto skutecnost
oznamim svému nadfrizenému pracovnikovi”. Hodnotitel tento dokument podepisuje.
Kontrolni vybor podepsany dokument zaeviduje.

V pripadé podjatosti zastupuje hodnotitele dalsi osoba v poradi, jak jsou uvedeni.

PFi vykonu kontroly prijatelnosti a formalnich nalezZitosti musi byt uplatnéno pravidlo
Ctyf oéi — nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a nezavislé zkontrolovani a
schvaleni hodnotitelem druhym. Hodnoceni nesmi byt provddéno spole¢né dvéma
hodnotiteli ani spolecné konzultovdno. Nezavislym hodnocenim, resp.
prekontrolovanim hodnoceni se rozumi provadéni hodnoceni, resp. hodnoceni a
kontroly dvéma osobami, kdy kazda osoba pracuje samostatné. S principem nezavislosti
neni v rozporu situace, kdy hodnoceni provadéji osoby zafazené do stejného Utvaru
implementacni struktury nebo je jedna z osob podfizenym pracovnikem druhé osoby.
Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektl musi podepsat pred zahajenim
hodnoceni eticky kodex (viz pfiloha €. 1).

Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu ve stietu zajm, se nebudou podilet na
hodnoceni a vybéru daného projektu ani ostatnich projektl, které danému projektu pfi
vybéru projektd konkuruji. Kazdy ¢len Vybérové komise, ktery ma hodnotit, je povinen
sdélit, zda ma k projektu néjaky vztah. Pokud rekne, Ze ,, ano" (napf. projekt predklada
jeho obec, Zadatel z obce, kde bydli, ma k Zadateli ptibuzensky vztah apod.), nebo
nechce projekt z daldich ddvodd hodnotit, zdrZi se hodnoceni. Clen, ktery je v
pribuzenském, sousedském nebo pratelském vztahu k Zadateli, nebo pokud existuji
skutecnosti, které by mohly nasvédéovat o jeho podjatosti ¢i o0 mozném stretu zajmu,
uvede tuto skute¢nost nejpozdéji na jedndni Vybérové komise. Clen, ktery je sam
7adatelem MAS BB na svdj vlastni projekt, je povinen na tuto skute¢nost upozornit. Clen
nemUze hodnotit projekt, ktery predkladd a ani konkurencniprojekty.

Vybérova komise sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdUvodniuje tak, aby bylo zfejmé na
zakladé, ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Z jednani Vybérové komise je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné
nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny seznam ucastnik(i (véetné
uvedeni subjektu, ktery zastupuji), pfehled hodnocenych projektl a jejich bodové
hodnoceni (véetné zdlGvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani, podepsany ¢leny
orgdnl MAS BB provadéjici hodnoceni a vybér projektll bude zverejnén na
internetovych strankdch MAS BB nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskute¢néni
vybéru projektd.

V pripadé, Ze je pocet hodnocenych projektl vyssi nez pocet ¢lend vybérové komise,
pridéluji se hodnocené projekty losovanim. V takovém pripadé se projekty losuji tak, aby
kazdy clen vybérové komise hodnotil priblizné stejny pocet projektl jako ostatni.
V pfipadé, Ze je pocet hodnocenych projektl nizsi nez pocet ¢lenld vybérové komise,
jsou vSechny projekty hodnoceny vsemi ¢leny vybérové komise soucasné. Pocet bodu
pridéleny projektu je jasné dany dle ptislusnych bodovych hladin preferenéniho kritéria,
kam Zadatel spada. Hodnotitelé se musi na konecném poctu bodl shodnout.

Kazdy clen Vybérové komise ma pravo vznést namitku k tomu, aby kterykoliv hodnotitel
bodoval urcity projekt. Pokud nedojdou oba dotéeni k souhlasnému stanovisku,
rozhodne Vybérova komise hlasovanim.
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Clen svym jedndnim a aktivni Gcasti ve Vybérové komisi predchdzi jakymkoliv
neprdhlednostem ve vybérovych procedurach.

Clen Vybérové komise se snazi nalézt v hodnocenych projektech co nejvétsi mnoistvi
objektivnich a dokazatelnych kritérii, které jsou v souladu se SCLLD, a zasadit se tak o to,
aby byly vybrany ty nejhodnotnéjsi a nejlepsi projekty prorozvoj izemi MAS BB.
Veskeré informace o predkladatelich projekt(, které ¢len v prlbéhu své Cinnosti ve
Vybérové komisi ziska, se povazuji za dlivérné a clen je nezneuZije ke svému prospéchu
nebo k prospéchu treti osoby.

Clen Vybérové komise, ktery zjisti, e pfi procesu vybéru projekt(i nejsou dodriovana
vySe uvedend pravidla je povinen ozndmit neprodlené tuto skutecnost predsedovi
Kontrolniho vyboru a predsedovi Programového vyboru MAS BB.

V zdpisu z jedndni Vybérové komise bude pisemné zaznamendano Setfeni, resp. podnéty
¢lent podle vyse uvedenych bodi v souladu s jednacim radem Vybérové komise.
Odpovédnost za podepsani etického kodexu a pofizeni zapisu z jednani Vybérové
komise ma jeji predseda. Termin splnéni Cinnosti nejpozdéji do ukonceni jednani
Vybérové komise spojené s hodnocenim projektd.

Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni
pocet bodl z maximalniho mozného poctu bodu. Pridélené body budou MAS BB jasné
charakterizované. Kazdé kritérium bude mit stanovenou bodovaci Skalu a ¢lenové
Vybérové komise doplni do pfipraveného formuldre bodové hodnoceni danych Zadosti.
Hodnotici kritéria a podminky nutné pro postoupeni projektu k dalsi administraci jsou
uvedeny ve vyzvé MAS BB.

Zadost se hodnoti na zakladé informaci v Zadosti o podporu a jejich pFilohach. V pFipadé
shodného poctu bodl bude rozhodovat: zvyhodnén bude projekt s nizsi ¢astkou
zpusobilych vydaju, v pripadé i této shody bodl, bude zvyhodnéno misto realizace v
obci, ktera ma méné obyvatel.

Programovy vybor stanovuje vysi alokace na jednotlivé vyzvy podle finanéniho planu
SCLLD v jednotlivych letech, tak aby se napliovaly hodnoty milnikd nebo cilové hodnoty
indikatord vystupu, v souladu s akceptaénim dopisem RO.

Odpovédnym orgdnem, ktery posuzuje a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajma je
Kontrolni vybor. Kontrolni vybor pfipravuje a eviduje prohlaseni o neexistenci stfetu
zajm( a v pfipadé potreby vydava pisemné potvrzeni o tom, zda stret zajm( existuje ¢i
ne.

ZARUCENI TRANSPARENTNOSTI

Transparentnost je zarucena dodrzovanim platnych dokument( (zakond, pravidel, metodik,
pokynt) vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zverejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaja tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro vsechny bez rozdilu.

7

POSTUPY PRO ODVOLANIi ZADATELE

Pokud Zadatel predlozi na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdivodnéni pridéleného
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poctu bodl, je MAS povinna odvolani Zadatele prezkoumat. Pfezkoumdanim je povéren
Kontrolni vybor.

Postup pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace:

1) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace na MAS ¢i s vysi bodového
hodnoceni Zadosti o dotaci, miZe predloZit do 21 kalendarnich dnil od provedeni
pfislusného ukonu na MAS Zadost o provéreni postupu MAS ¢i zdUvodnéni pridéleného
poctu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani MAS posoudi
a informuje Zadatele o vysledku do 14 kalendafnich dn0. Pokud nesouhlasi po
vysvétleni postupu ze strany MAS, m(iZze se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o
pfezkum na pfrislusny RO SZIF a pokud tak ucini, ma zaroven povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o pfezkum postupu MAS na RO SZIF
bude provedeno jeho prezkoumani do 30 kalendarnich dni a Zadatel bude o vysledku
pisemné informovan.

2) Pokud 7adatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlze predlozit do 21 kalendarnich dnl od
provedeni prislusného Ukonu na RO SZIF zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP
SZIF. CP SZIF se musi do 30 kalendarnich dnG vyjadfit. Pokud nesouhlasi ani po
vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, m(ize se Zadatel pisemné obratit se Zadosti o
prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi. Zddost o pfezkum musi byt
spolu s vyjadienim CP SZIF dorucena Ministerstvu zemédélstvi ve lhté 30 kalendarnich
dnl ode dne, kdy Zadatel vyjadreni CP SZIF obdrzel. V pfipadé, Ze by sdéleni CP SZIF
bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace, MZe jej usnesenim
zrusi.

Postup po podpisu Dohody o poskytnuti dotace:
Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mUZe postupovat dvéma zpUlsoby:

1) Pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlzZe se prijemce dotace
pisemné obratit se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstuvi.
Vysledek projedndani Zadosti na Prezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi
prijemci dotace pisemnou formou.

2) Podle § 141 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,spravni rad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV navrh na
zahajeni sporného fizeni. V souladu se zakonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisy, je Zadatel povinen uhradit poplatek za podani

navrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

Postup po proplaceni dotace:
V pripadé neopravnéné platby dotace postupuje SZIF podle pfimo pouZitelnych predpist EU a
zakona o SZIF.

Pripady zasahu vyssi moci nebo mimoradnych okolnosti, které maiji vliv na plnéni podminek
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pro ziskani dotace, oznami zadatel/prijemce dotace pisemné prislusnému RO SZIF nejpozdéji
do 21 kalendarnich dnd ode dne, kdy tak muiZe ucinit. K oznameni Zadatel/prijemce dotace
pfiloZi odpovidajici dlikazy, na zakladé, kterych mize SZIF upustit od udéleni pfipadné sankce.

V jakékoli fazi administrace mizZe Zadatel/prijemce dotace poZzadat o vyjimku z Pravidel pro
Zadatele. Musi tak vsak ucinit do 21 kalendafnich dnli ode dne, kdy zjistil, Ze ptislusnou
podminku nedokdze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr zemédélstvi
(poradnim organem je Pfezkumna komise).

8 AUDITNI STOPA, ARCHIVACE

MAS BB zajisti po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a bude
poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanciim
nebo zmocnéncdim povéfenych organl Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského tcetniho dvora, Nejvysiiho kontrolniho tfadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného orgdnu financni spravy a dalSich
opravnénych organa statni spravy.

Spisovy, skartacni a archivni fad MAS BB stanovuje zasady prace s pisemnostmi jako je pfijem,
rozdélovani a evidence dokumentd, jejich obéh, zpUsoby a Ihlty pro vyfizeni, formalni Gprava,
odesilani, ukladani ve spisovnach, nahlizeni a jejich skartace.

Dokumenty a doklady, které se vztahuji k operacim MAS BB spolufinancovanym ze
strukturalnich fondd EU, podléhaji pozadavkiim na archivaci ve vSech fazich projektového
cyklu a musi byt na kterékoli Urovni k dispozici Evropské komisi a dalSim kontrolnim organtm.

Archivovany budou vsechny verze internich postupt, vyzvy, kritéria, kontrolni listy, Zadosti o
podporu, hodnoceni, vybéru projektu a posuzovani zmén projektl a dale podpurna
dokumentace, napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminarli pro Zadatele, prezencni
listiny, zapisy zjednani atd.

Doklady MAS bude uchovavat:

e ve formé original(i nebo ovérenych kopii originald,

e ve formé prostych kopii,

e na béZnych nosicich dat,

e velektronické verzi origindlnich doklad(i nebo dokladi existujicich pouze v elektronické

podobé,

e prostfednictvim webovych stranek MAS BB.
Pti pouziti vypocetni techniky se zalohovanim udajd rozumi vytvareni kopii dokument( a jejich
fyzické ukladani na jina mista, nez je plvodni zdroj udajl. Pri vyuzivani technickych nosic¢a dat
je treba brat v Uvahu Zivotnost dat na technickém nosi¢i a provadét ve stanovené dobé
uchovani a archivace jejich nahrazovani opakovanymi pofizenymi kopiemi.

Pracovnici MAS BB ukladaji podle své agendy origindly vydané dokumentace a originaly prijaté
a kopie odeslané listinné korespondence. Kazdy pracovnik ma povinnost dllezité e — maily
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tisknout a uchovavat je v elektronické (na prislusném misté disku) a listinné podobé.
Uchovavaiji se vSechny dopisy s podpisem predsedy MAS BB, originaly zapis(, prezencni listiny
atd.

Do archivu se uklada projektova dokumentace a korespondence. Pracovnici ukladaji
dokumenty do slozek. Kazda slozka obsahuje:

e Slozka projektu: Pracovnik nalepi na pfedni stranu slozky — archivniho boxu.

e Zaznam o pohybu slozky: Informaci, kdo a kdy si vypujcil archivni box nebo jeho
jednotlivé slozky se napiSe do Zaznamu o pohybu slozky do formuldfe Evidence
vypUjcek. Pajc¢ovatel se podepiSe do prislusného sloupce, a zapiSe datum vypujéeni a
vraceni.

e Obsah sloZky projektu.

Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouzivané pocitacové systémy
spliovat uzndvané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovdvané doklady spliuji
pozadavky vnitrostatnich pravnich predpis( a jsou dostatecné spolehlivé pro Gcely auditu. Tyto
dokumenty a doklady musi byt k dispozici na zvlastni Zadost Komisi (ES), a to za ucelem
vykonani pisemné doloZenych kontrol a kontrol na misté.

Technické zazemi pro archivaci tvofi kancelaf MAS BB a softwarové vybaveni — zalohovaci
programy pro elektronické dokumenty. Kancelai MAS BB funguje jako spisovna (zajistuje
prijem dokumentl a evidenci). O vybéru a uloZzeni dokument( pro dlouhodobou archivaci (tj.
po ukonceni doby vazanosti vysledkd projektu) bude MAS BB jednat s Uzemné pfislusSnym
Okresnim archivem v Brné. Ukladani elektronickych dokumentl bude feseno bézinym
softwarovym vybavenim kanceldfe MAS BB.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma vedouci pracovnik SCLLD. Termin splnéni Cinnosti
prabéziné v obdobi realizace SCLLD aZz do roku 2030. Vedouci pracovnik SCLLD m3 i
odpovédnost za zadavani do Portalu Farmare a vlastni archivaci.

9 KOMUNIKACE SE ZADATELI

Opravnénymi osobami pro komunikaci se Zadateli jsou vSichni pracovnici kancelare MAS BB
podilejici se na implementaci SCLLD.

MAS BB pro Zadatele a pfijemce zajistuje metodickou podporu prostfednictvim:
e webovych stranek (text vyzvy a dalSi dokumenty spojené s vyzvou),
e seminaru,
e osobnich, emailovych a telefonickych konzultaci.

Zadatel mGzZe konzultovat pfipravu projektu s MAS BB. Kontakty jsou uvedeny ve vyzvé. MAS
BB poskytuje konzultace k pripravé projektu a k navrhovanym zménam projektl. O
poskytnutych konzultacich vedou pracovnici kancelare evidenci.

V pfipadé informovani a vyzyvani Zadatele v rdmci administrace projektu je nutné zaslat
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dopis/zpravu datovou schrankou, postou doporucené nejlépe s dodejkou, emailem
s elektronickym podpisem, emailem s dokumentem elektronicky podepsanym v pfiloze,
pfipadné predat osobné proti podpisu Zadatele.

Auditni stopa je zajistovana archivaci zapisu, prezencnich listin a komunikaci a uchovavanim
informaci na webu.

Odpovédnost za komunikaci s verejnosti a archivaci komunikace ma vedouci pracovnik SCLLD.
Termin splnéni ¢innosti priibéZzné v obdobi realizace SCLLD aZ do roku 2030.

10 SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS BB bude poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnancim
nebo zmocnénclim povéienych organd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi
CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho tfadu, Auditniho
organu, Platebniho a certifikacniho orgdnu, pfislusSného orgdnu finanéni spravy a dalSich
oprdavnénych orgdna statni spravy. MAS BB umozni vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadéni téchto kontrol. MAS BB bude RO IROP informovat o zahajeni a vysledku téchto
kontrol.

11 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

MAS BB bude vekera podezfeni na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamovat RO.
Trestny Cin spachany pfi realizaci programi nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu EU
se vzdy povazZuje za nesrovnalost. Jestlize se stiznost tyka projektu financovaného z PRV, jsou
veskeré informace o stiznosti zaloZeny ve sloZce projektu. V ostatnich pripadech zalozi MAS BB
samostatny spis.

a) Stiznost podle spravniho fadu

Stiznost mlze podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se ¢innost
MAS BB tyka. Pokud podnét naplriuje znaky stiznosti podle § 175 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,SR"), tedy jedna-li se o stiznost proti
nevhodnému chovani Ufednich osob nebo proti nesprdvnému postupu MAS, postupuje se
podle SR.

Stiznost lze podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zaruenym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vytidit pfi jejich podani, sepise
MAS BB pisemny zaznam. Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a
co se v ni navrhuje. Jestlize stiznost postrada nékteré informace, je stéZovatel vyzvan k jejich
doplnéni ve stanovené lh(té. StéZovatel je poucen, Ze pokud nejasnosti, které by branily
dalsimu postupu, neodstrani, stiznost bude odloZzena. OdloZeni stiznosti s odlvodnénim se
zaznamena do slozky projektu, resp. spisu.

Stiznost se podava u orgdnu, proti jehoZz zaméstnanci ¢i ¢innosti je zaméfena. StiZznost se
posuzuje podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznaéena. Jestlize MAS BB, k
vyfizeni stiznosti neni prislusnd, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle obsahu stiZznosti
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pfislusnému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spravnimu organu. O postoupeni
stiznosti informuje stéZovatele.

Obdrzi-li MAS BB stiznost na postupy a ¢innosti RO, stiznost zaeviduje a postoupi RO k vyfizeni.
RO stiznost zaeviduje a vyFidi.

MAS BB prosetfuje anonymni poddni (bez uvedeni adresy pro doruéovani ¢i telefonického
kontaktu) pouze je-li vécné. Rozhodnuti, Ze anonymni stiznost prosetfovana nebude, se zalozi
do projektové slozky, resp. do spisu stiznosti. Je-li rozhodnuto, Ze anonymni stiznost bude
vyfizena, postupuje se pfi jejim vyfizovanim stejnym zpUsobem, jako u stiznosti, kde je
odesilatel zndm. Zprdva o vysledku a opatfenich k napravé stavu se zaklada do projektové
slozky, resp. do spisu, pfipadné se vyrozumi orgdn, ktery si zpravu o vysledku vyzadal.

MAS BB podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dn od jejiho
doruceni. Stanovenou lhatu Ize prekrocit, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady potifebné
pro vyfizeni stiznosti. V uvedené Ih(té musi byt stéZovatel vyrozumén o vytizeni stiznosti.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana divodnou, ¢aste¢né dlivodnou
¢i nedlivodnou. MAS BB se vyjadii ke vSem bod0m stiZznosti. Sdéli, kterd Setreni provedla a
kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. V odlvodnéni vyfizeni uvede, o které
skutecnosti a pravni predpisy se opird a uvede informace o opatfenich prijatych k napravé.
Byla-li stiznost shledana dlivodnou nebo ¢astecné dlivodnou, MAS BB ucini nezbytna opatreni
k napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich, pfijatych k napravé, ucini zdznam do spisu.
Dlavodna nebo castecné dlivodna stiznost se povaZzuje za vyrizenou, jakmile byla ucinéna
opatfeni potfebnd k odstranéni zjisténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Nedlvodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.

b) Ostatni stiznosti
Ostatnich stiznosti se netykd spravni Fizeni podle SR a nejednd se o stiznost podle ustanoveni
§ 16 a, zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpis. Je z nich zfejmé, Ze se podavatel domdaha ochrany svych prav a poZaduje ndpravu ve
vlastnim zdjmu. Jednd se napf. o stiZznosti proti postupu pfi zadani vefejné zakazky nebo o
podnéty k provedeni kontroly projektu. ZpUsob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé
nejasnosti v podané stiznosti jsou stejné jako u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i
postup v pfipadé, Ze je stiznost podana anonymné. Pokud se stiznost nevztahuje na PRV MAS
BB se ji nebude zabyvat.
MAS BB pisemné vyrozumi stéZzovatele do 10 kalendafnich dni od obdrzeni podnétu. MAS BB
neprosetfuje opakované stiznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové skutecnosti,
které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit vliv na vytizeni pivodni stiznosti. MAS BB
stéZovatele pisemné vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné véci zalozi.
Jestlize stiznost nebude splfovat podstatné nélezitosti stiznosti, nebude podana opravnénym
stéZovatelem nebo bude poddana proti ¢innosti jiného subjektu nez MAS BB, ale podle obsahu
véci se bude jednat o oznameni podezieni na nesrovnalost, ma MAS BB povinnost se touto
véci zabyvat.
Jestlize bude stiZznost splfiovat naleZitosti stiznosti podle SR, ale z hlediska obsahu se bude
jednat o ozndmeni podezieni na nesrovnalost, musi byt véc fedena z pohledu SR i z hlediska
nesrovnalosti.
Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma predseda Kontrolniho vyboru, Pfedseda MAS a vedouci
pracovnik SCLLD. Termin splnéni ¢innosti prabézné v obdobi realizace SCLLD az do roku 2030.
Odpovédnost za vlastni archivaci dokument( k feSeni nesrovnalosti a stiZznosti ma vedouci
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Tyto interni postupy schvalil Programovy vybor Mistni akéni skupiny Brana Brnénska, z. s.
dne 16. prosince 2020 a nabyvaji tcinnosti dnem schvaleni.

Ing. OldFich Starha

Predseda Mistni akéni skupiny Brana Brnénska, z. s.

Ptiloha €. 1: Eticky kodex ¢lena Vybérové komise

Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru Zadosti o podporu z PR PRV
predloZzenych na zakladé vyzvy Mistni akéni skupiny Brana Brnénska z.s.

Definice stfetu zajma:

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012,
kterym se stanovi financni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni nafizeni Rady (ES,
Euratom) €. 1605/2002 definuje pojem stfet zajmu pro Gcely provadéni souhrnného rozpoctu
EU v ¢l. 57 odst. 2 nasledujicim zplsobem:

1) Ucastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoétu a na jeho
spravé, véetné pripravy na tuto Cinnost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli
jednani, jez by mohlo uvést jejich zajmy do stretu se zajmy Unie.

2) Pro ucely odstavce 1 ke stfetu zajmG dochazi, je-li z rodinnych divodd, z davod(
citovych vazeb, z dlivodu politické nebo narodni spriznénosti, z dlivodi hospodarského
zajmu nebo z dlvodu jiného spoleéného zdjmu s prijemcem finanénich prostiedki
ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci Uéastnika financ¢nich operaci nebo jiné
osoby podle odstavce 1.“

J4, jakoZto osoba zapojena do hodnoceni a vybéru (dale jen ,hodnotitel/hodnotitelka“)
Zadosti o podporu z PR PRV pfijimam nasledujici ustanoveni (dale také ,Eticky kodex”).
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1) Hodnotitel/hodnotitelka se zdrzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu verejného
zajmu s jeho/jejim zajmem osobnim; tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zajem
je povazovan jakykoliv zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dotéené osobé nebo
jiné osobé ji blizké, pripadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje
na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskdni majetkového nebo
jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob v jeji prospéch.

2) Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci
implementace PRV pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitel
musi zachovat milcenlivost o vSech okolnostech, o kterych se v pribéhu vykonu
hodnoceni dozvédél/a.

3) V pripadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zajem na projektu, kterym se ma
zabyvat, ozndmi tuto skutecnost mistni akéni skupiné a na hodnoceni se nepodili.

4) V pripadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem ci zpracovatelem Zadosti
o podporu nebo se na zpracovani podilel/podilela, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i
zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy ¢i ekonomicky, ozndmi tuto skutecnost
neprodlené mistni akéni skupiné a nebude se zddnym zptisobem podilet na hodnoceni
projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektu ¢i jej jakymkoliv
zplUsobem ovliviiovat.

Dary a vyhody:

1) Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zzadna
jind zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pristup.

2) Hodnotitel/hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/dostala
do postaveni, ve kterém je zavazan/zavazana oplatit prokazanou laskavost, nebo které
jej/ji €ini pristupnym nepatticnému vlivu jinych osob.

3) Hodnotitel/hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zplsobem
spojenou s jeho/jeji ¢innosti.

4) P¥ivykonu své ¢innosti hodnotitel/hodnotitelka neudini anebo nenavrhne ucinit tkony,
které by ho /ji zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5) Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho ¢innosti nabidnuta jakakoli
vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé informuje mistni akéni skupinu.

J4, hodnotitel/hodnotitelka, potvrzuji, Ze projekt budu hodnotit objektivné a nestranné, s
vyuzitim vSech svych znalosti. Prohlasuji, Ze nejsem zavisly(d) na Zadateli, nejsem jeho
partnerem, nejsem s nim ve smluvnim vztahu a neexistuji Zadné rodinné dlivody, citové vazby,
divody politické nebo narodni spriznénosti, divody hospodarského zajmu nebo divody jiného
spole¢ného zajmu, které by ohroZovaly nestranné a objektivni hodnoceni. Na vypracovani
tohoto projektu, projektového zdméru nebo zadosti o podporu jsem se nepodilel(a), a v
pripadé, Ze projekt bude podporen, nebudu se podilet na jeho realizaci a na realizaci nemam
osobni zdjem. Zavazuji se zachovavat mlcenlivost o vSech Udajich a skute¢nostech, které jsem
se pfi hodnoceni dovédeél(a). Pokud v prlibéhu mého pulsobeni pfi hodnoceni vznikne dlvod k
podjatosti ve vztahu k Zadosti o podporu nebo nékterému ze subjektl zapojenych do realizace
projektu, neprodlené tuto skute¢nost ozndmim svému nadfizenému pracovnikovi.”
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EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova P s
Evropa investuje do venkovskych oblasti e =
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

Ja, hodnotitel/hodnotitelka, ¢estné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené
v tomto Etickém kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a ml¢enlivosti, které jsou
do tohoto Etického kodexu zahrnuty.

Vyzva MAS

Fiche

Jméno a pfijmeni

Datum narozeni

Pozice v organizaci

Funkce v MAS

Datum

Podpis
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