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1 Identifikace MAS

Nazev MAS Mistni akéni skupina Brana Brnénska, z.s.
Pravni forma Spolek

ICO 22712372

Sidlo kancelare Ktizkovského 48/2, 664 34 Kufim

Pfedseda Ing. OldFich Starha, starha@post.cz
Mistoptedseda Ing. Tomas Hajek, starosta@ostrovacice.eu

Vedouci zaméstnanec SCLLD | Bc. Jana Stastnd, stastna@branabrnenska.cz

Webové stranky www.branabrnenska.cz

Mobil, Vedouci +420 607 170 464
zameéstnanec SCLLD

Datova schranka ak49a9w

Bankovni spojeni 3220893369/0800, Ceska spofritelna, a.s.
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2 Administrativni kapacity

Mistni akéni skupina ma statut spolku, nejvyssim rozhodovacim orgdnem je Valna hromada, kterd ve

vztahu k implementaci SCLLD plni tyto role:

Verze ¢.1 — Datum platnosti od 1.8.2017

schvalovani stanov, jejich zmén a doplnéni;

schvalovani jednaciho fadu Valné hromady a schvalovani dalSich vnitfnich predpisd MAS,
pokud jejich schvalovani neni Valnou hromadou svéreno jinému organu MAS;
schvalovani Strategie komunitné vedeného mistni rozvoje (SCLLD) a rozpoctu realizace
SCLLD;

neseni odpovédnosti za rozdélovani verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v tzemi
plsobeni MAS;

schvalovani vybérovych kritérii pro vybér projektll jednotlivych Zadateld.

Organy MAS

Valna hromada;
Statutdrni organ;
Programovy vybor;
Vybérova komise;
Kontrolni vybor.

Programovy vybor spolku ve vztahu k SCLLD

podani prihlasky do Programi Leader a dalSich program( podporujicich MAS;

zpracovavani programovych zamérq;

schvalovani vyzev k podani Zadosti jednotlivymi zZadateli;

predkladani ndvrha na schvaleni kritérii pro vybér projektl jednotlivych Zadatel( valné
hromadé;

konzultace vybéru projektl s Vybérovou komisi: Konzultacemi je mysleno podani obecnych
informaci o prlibéhu hodnoceni projektl a schvalovani konecného seznamu projektt s
bodovym hodnocenim, bez uvedeni jakychkoliv konkrétnich informaci, které by mohli mit
vliv na netransparentni zasah do hodnoceni a vybéru projekt(;

vybér projektd k realizaci a stanoveni vyse financnich prostfedkd na vybrané projekty na
zakladé navrhu Vybérové komise; v pfipadé Programovym vyborem neschvaleného navrhu
vybéru projektl predani navrhu zpét Vybérové komisi s komentari, pfipominkami a
doplnénimi; komentafi, pfipominkami a doplnénim je mysleno pfijeti usneseni
Programového vyboru, ve kterém bude zdGvodnéno neschvaleni navrhu vybéru projekt(;
Programovy vybor nemuzZe ménit poradi ani hodnoceni jednotlivych Zadosti o podporu;

pfi rozhodovani o vybéru projektdl musi byt dodrZzena podminka, Zze nejméné 50 % hlast maji
¢lenové, kteri nendlezi k vefejnému sektoru;

rozhodovani o uzavieni a ukonceni smlouvy s Manazerem a o zfizeni dalSich pracovnich mist
v ramci kancelare MAS vcetné uzavirani pracovnépravnich smluy;



e schvalovani uzavieni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD.

Programovy vybor ma 11 ¢lend.

2.3 Kontrolni vybor ve vztahu k SCLLD

e kontrola metodiky zpUsobu vybéru projektl MAS a jejiho dodrZovani, véetné vytizovani
odvolani Zadatell proti vybéru MAS; kontrolni vybor mimo pfezkum pravidelné jednou za
rok kontroluje zplisob vybéru projektd MAS, zda je v souladu s internimi postupy; v pripadé,
Ze kontrolni vybor zjisti nedodrZzovani metodiky vybéru projektd, vyhotovi o tom pisemny
protokol; protokol bude obsahovat konkrétni pochybeni a nesrovnalosti a bude dorucen na
RO IROP; na doruéeni fidicimu organu IROP méa kontrolni vybor stanovenou lhitu max. 15
pracovnich dni od zjiSténi nesrovnalosti; o tomto kroku bude kontrolni vybor informovat na
nejblizsSim jednani Valné hromady MAS; dalsi kroky budou provedeny v soucinnosti s pokyny
RO IROP;

e vyfizuje Zadosti o prezkum hodnoceni zadosti o podporu;

e zodpovédnost za monitoring a hodnoceni SCLLD, zpracovavani a predkladani ke schvaleni
Programovému vyboru indikatorového a evaluaéniho plan SCLLD.

Kontrolni vybor vyfizuje Zadosti o pfezkum hodnoceni Zadosti o podporu.

Kontrolni vybor ma 7 ¢lend.

2.4 Vybérova komise ve vztahu k SCLLD

e predvybér projektl predloZenych jednotlivymi Zadateli na zakladé vybérovych kritérii;
e navrhovani poradi projektl podle jejich pfinosl k naplnéni zaméra a cilt SCLLD;

e predkladani vybranych projektl ke schvaleni Programovému vyboru;

e provadeéni dalsich souvisejicich ¢innosti.

Vybérova komise ma 9 ¢lend.

Postaveni a pUsobnost organ(i spolku je specifikovana ve Stanovach MAS Brana Brnénska, z.s.

2.5 Kancelar MAS ve vztahu k SCLLD

Pro zajisténi administrativnich a jinych béZnych Cinnosti se zfizuje kancelaf MAS sestavajici se
z manazer(, vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a v pfipadé potfeby i dalSich pracovnikli na
zakladé rozhodnuti Programového vyboru.

Manazer vykonava cinnost ve smluvnim vztahu s MAS na zakladé rozhodnuti Programového vyboru.
Manazer je opravnén jednat za MAS v rozsahu, ktery je vymezen plnou moci (povérenim), kterd je
vystavena statutarnim organem MAS. Manazer jedna za MAS v oblasti koordinacnich a
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administrativnich zalezZitosti MAS. ManaZer zodpovida za ptipravu vyzev, jejich zverejnéni,
informovani Zzadateld, zajisténi hodnoceni 7adosti, komunikaci s RO, konzultaci projektovych 7adosti,
konzultace Zadosti se Zadateli pred jejich odeslanim samotnymi Zadateli pres systém MS 2014+,
hodnoceni formalnich naleZitosti a pfijatelnosti v roli hodnotitele.

V soucasnosti je v Kancelati MAS zaméstndn jeden manaZer vykonavajici svou pracovni ¢innost ve
vztahu k IROP ve vysi 0,5 Uvazku, vyhledové (od druhé poloviny roku 2017) pocitdme s navysenim
Uvazku ve vztahu k IROP na 1,0 Gvazku.

Vedouci zaméstnanec SCLLD vykonava ¢innost v pracovnépravnim vztahu s MAS na zakladé
rozhodnuti Programového vyboru. Vedouci zaméstnanec SCLLD je odpovédny za realizaci SCLLD a
ma pravomoci a odpovédnosti vztazené k zajisténi realizace SCLLD. Vedouci zaméstnanec SCLLD
neni ¢lenem MAS ani organt MAS, v pfipadé potieby se Ucastni jejich jednani. Jeho hlas je hlasem
poradnim. Vedouci zaméstnanec SCLLD zodpovida za pfipravu vyzev, jejich zverejnéni, informovani
adatel(, zajisténi hodnoceni zadosti, komunikaci s RO, konzultaci projektovych Z4dosti, konzultace
Zadosti se Zadateli pred jejich odeslanim samotnymi Zadateli pres systém MS 2014+, hodnoceni
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti v roli schvalovatele.

Napln prace vedouciho zaméstnance SCLLD dle pracovni smlouvy:

- zodpovida za pfipravu a doplfiovani strategie CLLD dle platnych metodik, dale za ndslednou
evaluaci, monitoring a aktualizaci strategie dle dostupnych metodik, pravidel a poZzadavki
fidicich organli

- zodpovida za propagaci strategie CLLD, sifeni priklad( dobré praxe, vyménu zkusenosti mezi
subjekty v Uzemi MAS, organizaci seminarl a workshop( ve vztahu k SCLLD a jednotlivym
vyzvam

- zodpovida za zajisténi vzdélavani pracovnikl a ¢lend MAS pro cinnost v rdmci pripravy a
realizace SCLLD

- zodpovida za pfipravu a nasledné aktualizace vSech internich postupl MAS pro realizaci
strategie CLLD

- zodpovida za zpracovani vyzev MAS véetné vSech nutnych pfiloh, zverejnéni vyzev a animaci
Uzemi ve vztahu k pripravovanym a vyhlasenym vyzvam

- zodpovida za pfipravu ndvrhu harmonogramu vyzev na kalendarni rok

- zodpovidad za prabéh vyzev (vyhlaseni vyzev a jejich propagace, organizace seminari,
konzultace skonecnymi Zadateli, pfijem Zadosti, posouzeni pfrijatelnosti, formalnich
naleZitosti, zajisténi vécného hodnoceni a procesu vybéru projektl az po jejich schvaleni
predsednictvem a predani vysledku na fidici organ k zavérecnému ovéreni, informovani
Zadatelll o vysledku, zajisténi feSeni pripadnych namitek nebo odvolani, a zvefejiovani
vysledk)

- komunikuje s fidicimi organy ve véci doplfiovani a oprav vsech predkladanych dokument,
zajistuje soucinnost s Fidicimi organy ve véci realizace jednotlivych projektd

- zajistuje pfipadné kontroly na misté realizace jednotlivych projektl

- zodpovida za aktualizace webu v oblasti strategie CLLD

- zodpovida za podporu Zadatell v prlibéhu realizace a udrZitelnosti (seminafe pro prijemce,
konzultace s pfijemci podpory, posuzovani pripadnych zmén projektl a souladu zmén se
SCLLD
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- zodpovida za archivaci vsech dokument( ve vztahu k realizaci strategie CLLD a jednotlivym
vyzvam

- zodpovida za animaci Skol a Skolskych zafizeni u Uzemi MAS v oblasti pripravy a realizace
Sablon (metodicka pomoc pfi zpracovani Zadosti, Skoleni Zadatell, konzultace, nasledna
metodickd podpora pfi realizaci a nasledné pti ukoncovani projektu pripravé zavérecné zpravy
o realizaci projektu

- koordinuje ¢innost pracovnikl urcenych pro SCLLD (finanéni, pfip. projektovy manazer)
v rdmci své zodpovédnosti

Uvedeny popis pracovni ndplné neni Uplny, zaméstnanec je povinen plnit i dalsi pracovni ukoly
uloZené usnesenim valné hromady a predsednictva ve vztahu k SCLLD.

Zodpovédnost za realizaci SCLLD bude predevsim na vedoucim zaméstnanci SCLLD a na manaZerech
MAS v ramci program( CLLD.

Vedouci zaméstnanec SCLLD vykonava svou pracovni ¢innost ve vztahu k IROP na 1,0 dvazku.

V pripadé potreby (stfet zajm(, dlouhodoba pracovni neschopnost atd.) bude zastupitelnost obou
pozic (manaZera i vedouciho zaméstnance SCLLD) resena zastupem osobou na pozici druhého
manazera kanceldfe MAS, ktery bude tuto ¢innost zastupu ve vztahu k IROP vykonavat formou
dohody o provedeni prace nebo formou dohody o pracovni ¢innosti.

Uéetni, administrativa vykonava ¢innosti v pracovnépravnim vztahu s MAS na zakladé rozhodnuti
Programového vyboru. Uéetni, administrativa vykonava svou pracovni ¢innost ve vztahu k IROP na
0,3 uvazku.

Pracovni napli ucetni:

- zpracovani ucetni a mzdové agendy

- vypracovanim a podanim ZoZ ZoP a jiné administrativni ¢innosti dle pokyn& vedouciho
SCLLD.

- Bude se podilet na zpracovani a tvorbé strategie MAS

- bude zpracovavat a kompletovat pripominky fidiciho organu k podané strategii

- archivace Ucetnich dokladd.

Pokud bude MAS zapojovat do hodnoceni externi experty tak budou zaméstnani na Dohodu o
provedeni prace (viz. kapitola 2.6).

Pracovnici Kancelafe MAS budou zastavat nasledujici funkce, které jsou spojené s administraci vyzvy
MAS:

= Konzultant — poskytuje informace a konzultuje s Zadateli a pfijemci vyhlaSenou vyzvu, tuto
funkci zastava v MAS vedouci zaméstnanec SCLLD/manazefi;
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= Hodnotitel/Zapisovatel — je zodpovédny za vytvofeni a zvefejnéni potfebnych dokumentd,
zapisQ, vysledkl hodnoceni v systému MS2014+ i na webu MAS Brana Brnénska, z.s., tuto
funkci zastava vedouci zaméstnanec SCLLD;

= Schvalovatel/Signatar — je zodpovédny za kontrolu dokument( a prace Zapisovatele, rovnéz
zminéné dokumenty vsystému MS2014+ podepisuje, tuto funkci zastavd vedouci
zaméstnanec SCLLD;

= Arbitr — je zodpovédny za provedeni arbitrdzniho hodnoceni v ramci hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti. Funkci zastdva manazer MAS (v odlivodnénych pripadech, napft.
z dlivodu stretu zajma, dalsi projektovi a administrativni pracovnici kancelafe MAS), ktery
neprovadél kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dané Zadosti o podporu v pozici
hodnotitele nebo schvalovatele.

2.6 Externi experti

Externi experti jsou odbornici v urcité oblasti, ktefi nejsou ¢leny Zddného orgdnu MAS, ani nejsou
stalymi zaméstnanci Kancelare MAS. MAS pocitd s vyuzitim externich odbornikd ve fazi vécného
hodnoceni, a to v situaci, kdy ¢lenem Vybérové komise MAS nebude odbornik na danou oblast (a to
pro jedno, vice ¢i viechna kritéria).

Zpusob vybéru externiho odbornika bude zaloZen na transparentnim a objektivnim zplsobu vybéru
zohlednujici nasledujici predpoklady:

= dosazeného vzdélani v pozadovaném oboru,

= praxe v pozadovaném oboru,

= odbornik z regionu MAS (zaklada predpoklad lepsi znalosti regionu),
= zkuSenosti s hodnocenim projekta.

Potencialni externi odbornici budou osloveni pracovniky MAS, rovnéz bude informace zverejnéna na
webu MAS Brana Brnénska (za zvefejnéni na webu zodpovida Vedouci zaméstnanec SCLLD MAS).

2.7 Stfet z&jma

Clenové organti MAS a zaméstnanci MAS jsou povinni pfi své ¢innosti zdrzet se takového jednani,
které by mohlo vést ke stietu zajmu MAS s jejich soukromymi zajmy. Soukromym zdjmem je minéna
jakdkoliv vyhoda pro ¢leny ¢i zaméstnance MAS, nebo pro ¢leny jejich rodiny, jejich blizké nebo
pfibuzné nebo jiné fyzické a pravnické osoby, s nimiZz maji nebo méli osobni, pracovni, obchodni Ci
jiny obdobny pomér.

Pti rozhodovani nesmi ¢len ani zaméstnanec preferovat osobni ¢i skupinové zajmy, ani byt ovlivnén
pozitivnimi & negativnimi vztahy ke konkrétnim osobam. Clen ani zaméstnanec se netcastni zadné
¢innosti, ktera se neslucuje s Ffddnym vykonem jeho pracovnich nebo ¢lenskych povinnosti nebo
tento vykon omezuje.

Za stret zajmU se povazuje jakykoliv zajem, ktery pfinasi nebo by mohl pfinést dot¢ené osobé nebo
osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé
zakona nebo plné moci, ziskani majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tietich osob
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v jeji prospéch. P¥i zjisténi stfetu zajmu je hodnotitel vyloucen z konkrétniho hodnoceni Zadosti o
podporu.

Za stiet zajmu se povaZuje pfedevsim situace, kdy:

e zaméstnanec, ¢len nékterého organu MAS Brana Brnénska je predkladatelem ci
zpracovatelem projektu;

e zaméstnanec, ¢len nékterého organu MAS Brdna Brnénska se na zpracovani projektu podilel;

e zaméstnanec, ¢len nékterého organu MAS Brana Brnénska ma jiny soukromy zajem na
projektu.

Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektu ve stfetu zajmu, se nesmi podilet na hodnoceni a
vybéru daného projektu ani ostatnich projekt(, které danému projektu pfi vybéru projektl
konkuruiji.

V pfipadé stfetu zajmu, resp. vyvijeni natlaku na zaméstnance nebo ¢lena nékterého organu
organizace tito o této skutecnosti informuji vedouciho zaméstnance SCLLD, a to pred projednavanim

véci, ktera zaklada stret zajm(. V pfipadé stfetu zajmu vedouciho zaméstnance SCLLD informuje
vedouci zaméstnanec SCLLD Pfedsedu MAS. Programovy vybor pak rozhodne, zda existuje dlivod pro
jejich vylouceni z projednavani a rozhodovani v dané zalezitosti.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vzdy zdGvodnuji
tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti u¢inéno,

Z jednani odpovédnych organtd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy potizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a ¢as zacatku jednani, jmenny
seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), pfehled hodnocenych projektl a jejich
bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani podepsany vsemi
zUcCastnénymi cleny bude neprodlené vlioZzen do systému MS2014+ a nejpozdéji do 15 dn( bude
zvetejnén na www strankach MAS.

Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nélezitosti v rdmci MAS provedou pracovnici Kancelare MAS, a
to po ukonceni prijm0 zZadosti v dané vyzvé. Pfed samotnym hodnocenim pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti podepisi zaméstnanci Kancelafre MAS provdadeéjici hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnost prohlaseni o nezavislosti, nepodjatosti, nestrannosti, mlcenlivosti a vylouceni stfetu
zajm( (tzv. eticky kodex). Eticky kodex tvofi pfilohu €. 1 téchto internich postup0.

Clenové vybérové komise (dale jen VK) budou jednat o predlozenych zadostech vidy v souladu

s jednacim fadem VK. Clenové VK podepisi pfed samotnych vyb&rem projekt podepisi prohlaseni o
nezavislosti, nepodjatosti, nestrannosti, mlcenlivosti a vylouceni stfetu zajm( (tzv. eticky kodex).
Cleni vybérové komise provadéjici vécné hodnoceni. Eticky kodex tvofi pfilohu €. 2 Jednaciho fadu
VK.
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Clenové programového vyboru (dale jen PV) budou jednat o pfedloZenych #ddostech vidy v souladu

s jednacim fadem PV. Clenové PV pfed samotnym vybé&rem projekt(i podepisi prohlaseni o
nezavislosti, nepodjatosti, nestrannosti, mlcenlivosti a vylouceni stfetu zajm( (tzv. eticky kodex).
Cleni programového vyboru provadéji vybér projektl. Eticky kodex tvofi pfilohu €. 3 Jednaciho Fadu
PV.

Clenové kontrolniho vyboru (dale jen KV) budou jednat o pfezkumu pfedloZenych 7adosti vidy

v souladu s jednacim ¥adem KV. Clenové KV podepisi pfed samotnym piezkumem predloZenych
Zadosti prohlaseni o nezavislosti, nepodjatosti, nestrannosti, mlcenlivosti a vylouceni stfetu zajma
(tzv. eticky kodex). Eticky kodex tvofi pfilohu €. 4 Jednaciho Fadu KV.

2.8 MS 2014+

MS 2014+ je Monitorovaci systém evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu (ESIF)

pro programové obdobi 2014-2020 (zkracené MS2014+). Pracovnici MAS maji pro praci v MS2014+
zfizeny elektronické podpisy a absolvovali pfislusna skoleni. V rdmci MAS budou jako odpovédné a
opravnéné osoby za vkladani veskerych poZzadavkid do tohoto systému vedouci zaméstnanec SCLLD a

manazeri MAS.

3 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Vyhlaseni vyzvy bude predchdzet komunikace s potencidlnimi Zadateli prostfednictvim konzultaci,
budou podany obecné informace k vyhlasovani Vyzev prostirednictvim MAS.

Ridici organ IROP (dale jen ,RO“) vyhlasi vyzvu na predkladani projektd v rdmci programového ramce
IROP SCLLD.

Vedouci zaméstnanec SCLLD a manazZefi MAS vytvofi navrh vyzvy a casového harmonogramu, ktery
pak projedna programovy vybor. Programovy vybor vypisuje vyzvy v rdmci programového ramce
IROP SCLLD v souladu s pravidly IROP a Metodickym pokynem pro integrované nastroje (MPIN) a
Metodickym pokynem pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt v programovém obdobi 2014—
2020 (MP RVHP). Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev, zmé&n harmonogramu a jeho
odeslani na metodika CLLD a RO IROP nese vedouci zaméstnanec SCLLD. Harmonogram vyzev zasila
vedouci zaméstnanec SCLLD na metodika CLLD a RO IROP do 10 pracovnich dni od schvéleni
strategie CLLD. Harmonogram vyzev je zpracovdn na 1 kalendarni rok, je zvefejnén na webovych
strankdch MAS a je pravidelné dle potfeby aktualizovan. Odpovédnost za vyhlaseni a uverejnéni
vyzvy nese vedouci zaméstnanec SCLLD. Zmény ve vyzveé jsou vidy projednany a schvaleny
programovym vyborem MAS.

Harmonogram vyzev obsahuje minimalné tyto udaje viz. vzor:
http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - slozka "Vzorové dokumenty pro MAS"

Vedouci zaméstnanec SCLLD ¢i manazefi MAS odeslou vyzvu prostiednictvim systému MS 2014+ na
RO ke schvéleni a to nejpozdéji do 10 pracovnich dni ode schvaleni vyzvy programovym vyborem, a
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zaroven nejpozdéji do 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy. Souéasti vyzvy jsou i kritéria pro
hodnoceni projektl a kontrolni listy.

Soucasti vyzvy jsou hodnotici/preferencni kritéria vybéru stanovend s dirazem na soulad projektu s
SCLLD a s principy pro uréeni hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve schvalené SCLLD a s dirazem na
soulad s danym OP a dle jim definovanych kritérii.

Po schvaleni vyzvy RO a dle ¢asového harmonogramu dojde ke zvefejnéni vyzvy.

MAS (respektive vedouci zaméstnanec SCLLD a manaZzeti MAS) vyzvu vyhlasuje prostfednictvim
systému MS 2014+. Okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zvetejnéni na internetovych

strankach MAS tj. www.branabrnenska.cz, a to minimalné od data vyhlaseni vyzvy az po posledni

den pfijmu projektd.

Vzhledem k tomu, Ze vyzva a dokumenty s ni souvisejici, musi byt vZzdy dohledatelné po celou dobu
realizace strategie, bude na strankach MAS www.branabrnenska.cz existovat , archiv” vyzev a

souvisejicich dokument(, kde je bude mozno kdykoliv béhem doby SCLLD nalézt.

Vyzva mUizZe byt dale zverejnéna v tisku (Zpravodaj MAS), dalSich sdélovacich prostfedcich (kabelova
televize, internetové stranky clenskych obci atd.) a rozeslanim e-mailem ¢lendm MAS Brana
Brnénska, z.s., ¢lenskym obcim a vyuZitim dalSich medii (socidlnich siti) napf. facebooku. O téchto
dalsich formach zverejnéni rozhodné Vedouci zaméstnanec SCLLD.

Vyzva se vyhlasuje v dostatecném predstihu pred ukoncenim pfijmu Zadosti. Vyzva bude zverejnéna
do konce doby udrzitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni
programu podle toho, co nastane pozdéji. Vyzva obsahuje Udaje — viz. priloha €. 5 téchto internich
postupd.

Vyzva MAS je vZdy kolova a zadava se do systému MS 2014+. Vyzvy MAS respektuji lhaty uvedené
v kapitole 5.2.1 MP RVHP (Metodickém pokynu pro Fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekttl). MAS
nevyhlasi vyzvu pred vyhlasenim vyzvy RO IROP.

3.1 Povinna struktura Vyzev MAS

V rdmci operaéniho programu IROP musi text vyzvy MAS obsahovat minimdlné informace, které jsou
uvedeny v pfiloze ¢. 5 téchto internich predpisa.

3.2 Odpovédnost za vyhladeni vyzvy

Vedouci zaméstnanec SCLLD, manazefi MAS a programovy vybor jsou odpovédni za pfipravu vyzvy a
jeji zverejnéni.

3.3 Postupy pro provadéni zmén ve Vyzvé

Pravidla pro provadéni zmén budou uvedena pfimo ve vyzvé pfi jejim vyhlaseni nebo v navazujici
dokumentaci k vyzvé. Pfi zméné vyzvy, resp. navazujici dokumentace k vyzvé, budou dodrzena
vSechna niZe uvedena pravidla:

Verze ¢.1 — Datum platnosti od 1.8.2017 13



Zmény ve vyzvé projedna v rdmci MAS programovy vybor.

Programovy vybor stanovi datum nabyti Ucinnosti zmény vyzvy a zaroven prodlouzi Ihdtu pro

podavani Zadosti pfimérené tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu, kterou Zadatel potfebuje,

aby projekt (resp. zadost o podporu) zméné prizpUsobil.

V pripadé zmény, u které je nutné provést Upravy v informacnim systému MS 2014+, programovy

vybor stanovi datum nabyti i¢innosti zmény vyzvy a zdroven prodlouZi Ihity pro podavani zZadosti
pfimérené tak, aby zohledrovala predpokladanou dobu potfebnou pro provedeni Upravy
informacniho systému.

Zména musi byt radné odlvodnénd. Odlvodnéni musi obsahovat: popis zmény, dlivod provedeni

zmény, pripadné dopady na administraci projektu ze strany Zzadatele / pfijemce
v informacnim systému MS 2014+ (toto ustanoveni plati pouze pro zménu textu vyzvy pred
ukoncenim pfijmu Zadosti o podporu).

Zmény vyzvy MAS musi MAS predkladat ke kontrole fidicimu organu IROP (za informovani jsou
v ramci MAS odpovédni vedouci zaméstnanec SCLLD /manazefi MAS).

Pfipadné zmény vyzev a navazujici dokumentace provadi MAS zvefejnénim na internetovych
strankach MAS, na webovych strankach programu (véetné odlvodnéni) a zadava je do informacniho
systému MS 2014+ (za informovdni a zadavani do systému MS 2014+ jsou v rdmci MAS odpovédni
vedouci zaméstnanec SCLLD /manazefi MAS). MAS uvefejni zmény vyzvy a zada je do informacniho
systému nejpozdéji do 2 pracovnich dnli ode dne, kdy se dozvi, Ze byly schvaleny fidicim organem
IROP.

MMR zajisti, aby zména vyzvy byla zvefejnéna na zastresujicich webovych
strankach — www.dotaceEU.cz. (Za informovani MMR jsou v rdmci MAS odpovédni vedouci

zaméstnanec SCLLD nebo manazeti MAS.)

Kolové vyzvy nemidze MAS ménit ¢i rusit, pokud to neni vynuceno pravnimi predpisy hebo zménou
metodického prostredi.

Nelze provadét tyto zmény:

- Zrusit vyzvu,

- snizit alokaci vyzvy,

- zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydaju,

- zménit miru spolufinancovani,

- zménit vécné zaméreni vyzvy,

- zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
- posun nejzaz$iho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

- posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

Verze ¢.1 — Datum platnosti od 1.8.2017 14



- ménit kritéria pro hodnoceni projektl

3.4 PRIJEM ZADOSTI O PODPORU NA MAS

Zadatel podava Zadost o dotaci elektronicky prostiednictvim informaéniho systému MS 2014+.
Zadost musi byt opatiena elektronickym podpisem opravnéné osoby. P¥ijem 7adosti a ukon&eni

pfijmu Zadosti je dle ¢asového harmonogramu vyzvy. Vedouci zaméstnanec SCLLD / manazefi MAS
zverejni na webovych strankach www.branabrnenska.cz (nejpozdéji 5 pracovnich dni od ukonceni

pfijmu Zadosti pres systém MS 2014+) seznam pfrijatych zadosti. Seznam bude obsahovat minimalné
tyto néleZitosti: nazev projektu, registraéni Cislo projektu, celkové zpUsobilé vydaje.

4 Hodnoceni a vybér projektd

4.1 Hodnoceni a vybér projektu

V pfipadé integrovanych projektd CLLD probiha kontrola ptijatelnosti, formalnich naleZitosti a vécné
hodnoceni na zakladé kritérii stanovenych MAS. MAS primarné hodnoti pfinos projektl k plnéni
zameér( a cil( strategie CLLD pro uzemi MAS. Do procesu hodnoceni vstupuji vSechny podané zadosti
o podporu, které byly podany prostfednictvim MS 2014+. Po kazdé fazi hodnoceni mizZe Zadatel
podat Zadost o prezkum rozhodnuti (viz kapitola 6).

Proces hodnoceni projektt

Obrazek €. 1: Faze procesu schvalovani projektt

[ Kontrola pfijatelnosti

P

P

Vybér projektu }

!

Pfiprava, vydani pravniho aktu
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Poznamka: Analyza rizik a ex-ante kontrola se u projektl vzeslych z vyzev MAS neprovadi.

4.2 Tvorba kritérii:

MAS zajisti, Ze navrzena kritéria budou srozumitelnd, transparentni a objektivni. Cilem je
transparentné vybrat kvalitni projekty, které budou napliovat vécné a finan¢né cile programu.

Zasady tvorby kritérii jsou nediskriminacni a transparentni v souladu s €l. 7 a 8 nafizeni Evropského

parlamentu a Rady (EU) 1303/2013 a také pfispivaji k dosazeni cil(i a vysledk( ptislusného opatreni a

strategie CLLD. Kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitam a pfekryvani. To
znamena, Ze tentyZ aspekt projektu se nesmi hodnotit dvakrat nebo vicekrat, prekryvani nastava
tehdy, jestlize urcité kritérium v sobé zahrnuje jesté jiné kritérium.

Kritéria pro kontrolu prijatelnosti a formalnich naleZitosti obsahuji:

e nazev kritéria;
e prirazeni funkce - vSechny kritéria pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti maji
formu vylucovacich kritérii v podobé:
- splnéno;
- nesplnéno;
- nehodnoceno - pro pfipady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné si vyzadat
doplnéni informace od Zadatele;
- nerelevantni - pro pfipady, kdy se kritérium na dany projekt nevztahuje.
e zpuUsob hodnoceni;
¢ hlavni zdroj informaci a také informace o napravitelnost kritéria

Kritéria pro vécné hodnoceni budou obsahovat nasledujici parametry:

e nazev kritéria;

e pfifazeni funkce (hodnotici kritérium)

e popis kritéria;

e zpUsob hodnoceni - k hodnoticim kritériim vécného hodnoceni bude uveden maximalni
mozny pocet bodd a minimalni hranice pro splnéni kritéria;

e urceni hlavniho zdroje informaci - ¢ast Zadosti o podporu (pfipadné jiny zdroj informaci), na

zakladé které probiha hodnoceni daného kritéria.

Kritéria pro kazdou vyzvu z programového ramce IROP v SCLLD navrhuje a schvaluje Programovy
vybor.

Kritéria navrhuje Programovy vybor jeden mésic pred schvalenim vyzvy.

Navrh kritérii posle kancelair MAS nejdrive metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pfed vyhladenim vyzvy, metodik preda kritéria a svoje pfipominky na RO IROP, oddéleni
implementace integrovanych nastrojd, nejpozdéji pét pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy.

Kritéria nasledné schvaluje Valna hromada MAS mésic pred vyhlasenim vyzvy.
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Spolecné s vyzvou bude doplnén Kontrolni list pro hodnoceni formdalnich naleZitosti a pfijatelnosti i
Kontrolni list vécného hodnoceni Zadosti o podporu

MAS nehodnoti Zadosti podle kritérii zavérecného ovéreni zplsobilosti projektd, které provadi CRR.
Pokud hodla pouzit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zplsobilosti projektd, jeho pouZiti
odlvodni. PouZiti nékterého kritéria ze zavérecného ovéreni zplsobilosti nelze odlvodnit jako
preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze zadost splini kritéria na CRR.

Kritéria stanovena MAS pFipominkuje RO IROP. MAS vypoFadd pfipominky a zasild vyporadani ve
zménové verzi. Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zasadnich pfipominek a preda
informaci RO, oddéleni metodiky. RO IROP mUze svolat jednani k neakceptovanym zasadnim
pfipominkam.

4.3 Kontrola formélnich nalezitosti a pfijatelnosti

Kontrolu formalnich naleZitosti a kontrolu prijatelnosti provadi zaméstnanci Kancelare MAS jako
jednu, resp. prvni fazi hodnoceni projektd po ukonceni pfijmu Zadosti v dané vyzvé. Jedna se o
posouzeni souladu s podminkami vyzvy, splnéni zakladnich vécnych a administrativnich pozadavka
stanovenych vyzvou MAS a zajisténi dostate¢nych informaci pro moznost hodnoceni Zadosti.

Pti vykonu kontroly podminek pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je dodrZzeno pravidlo ¢tyr odi:

= nezavislé hodnoceni minimalné 2 hodnotiteli z fad pracovnikl Kanceldfe MAS (hodnotitel a
schvalovatel — v odlvodnénych pripadech, napf. v pfipadé stfetu zajm0, mohou byt
zastoupeni dalSimi projektovymi a administrativnimi pracovniky kancelare MAS— za pridéleni
zodpovida Pfedseda MAS),

= hodnotitelé, stejné jako hodnotitel a schvalovatel, neprovadéji hodnoceni spolec¢né ani
spolec¢né nekonzultuji, pracovnici kancelafe MAS, ktefi konzultovali Zadost o podporu
v pribéhu vyhlasené vyzvy, mohou po ukonceni pfijmu Zadosti o podporu v MS2014+ tyto
Zadosti o podporu nasledné i hodnotit (neplati pro ¢leny Vybérové komise),

= v pfipadé, Ze se mezi dvéma hodnotiteli lisi vysledek splnéno/nesplnéno u alespori jednoho
vyluéovaciho kritéria, musi byt provedeno tfeti - arbitrdZzni hodnoceni, které rozhodne
o kone¢ném vysledku. Arbitrem je manaZer (v odlvodnénych pripadech i dalsi projektovi a
administrativni pracovnici kancelafe MAS), ktery neprovadél kontrolu formalnich nalezZitosti a
pfijatelnosti. Arbitr je k projektu pfidélen Pfedsedou MAS. Arbitrovo hodnoceni je dalSim
nezavislym ndazorem, arbitr vyhodnoti vSechna kritéria dané faze hodnoceni. Vysledek
hodnoceni se stanovi nasledovné:

o jsou vyhodnoceny rozpory ve vysledcich splnéno/nesplnéno u vylucovacich kritérii,
vysledkem je pfevazujici vysledek ze vsech tfi hodnoceni,

o i pro arbitra plati nutnost podepsat Eticky kodex kvlli zamezeni stfetu zajma (viz
kapitola 2.7 Stret zajmU) a provadét hodnoceni jako hodnotitel — nezavisle, nestranné
a nepodjaté.

Hodnotitelé provadéji hodnoceni podle pfedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekttd a
vyplnuji hodnotici formular (kontrolni list). Tento kontrolni list na vécné hodnoceni projekt(i bude
zhotoven s vyhlasenou vyzvou. MAS zasila kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji deset pracovnich dni pfed zahdjenim hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v
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kontrolnim list& kritéria, kterd schvalil RO, a svoje pFipominky pfeda na RO IROP, oddéleni metodiky.

Pokud RO IROP kritéria schvalil a pro dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské

pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé

pouZzije plvodni kritéria.

Pracovnici kancelafe MAS ovéruji splnéni povinnych kritérii formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti

podle seznamu kritérii a jejich jednoznacného popisu, jak budou jednotliva kritéria pti hodnoceni

projektu posuzovéna.

Hodnoceni projektu — MS 2014+:

Prifazeni kompetenci k hodnoceni projektt

Lhata pro zpracovani

V pripadé kolové vyzvy do 5 pd od uzavieni vyzvy.

Podklad UZivatelska ptirucka pro hodnoceni projektd ZS ITI a
MAS
Vystup Pfijatd nominace internim hodnotitelem

Archivace vystupl

Automaticky v MS 2014 +

Zodpovédnost

Vedouci zaméstnanec SCLLD

Kontrola formalnich néleZitosti a prijatelnosti

Vstupy

Zadosti zaregistrované v IS CSSF14+

Interni postupy MAS

Kritéria prijatelnosti a formalnich naleZitosti

Kontrolni listy MAS k hodnoceni projektt

Eticky kodex podepsany hodnotiteli
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Pfijatd nominace hodnotiteli

Lhata pro zpracovani

Hodnoceni bude hodnotitelem provedeno do 10 pd
od pfijeti nominace. Schvaleni hodnoceni
schvalovatelem/signatafem bude provedeno do 10
pd od finalizace hodnoceni. ManaZer projektu
nastavi stav vysledku hodnoceni do 1 pd

od schvdleni hodnoceni. V pfipadé vraceni Zadosti o
podporu k doplnéni v prlibéhu hodnoceni se |hlita
pro provedeni a schvaleni hodnoceni pozastavuje.

Lhita pro kazdé doplnéni zZadosti Zadatelem je 5
pd od doruceni vyzvy k doplnéni. V tadné
odlvodnénych ptipadech je mozné prodlouzeni
Ihdty na doplnéni o dalsich 5 pd (tj. celkové na
max. 10 pd). Zadatel mdze byt vyzvan k doplnéni
max. dvakrat.

Podklad

UZivatelska ptirucka pro hodnoceni projektd MAS,
pfiloha B11-18

Vystupy

Finalizovany hodnotici formular schvaleny v IS
CSSF14+

Zména stavu projektu dle vybéru z nasledujiciho:
,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a
podminky pFijatelnosti“; ,Zadost o podporu nesplnila
formalni nalezitosti nebo podminky pfrijatelnosti“;
,Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a
podminky ptijatelnosti po doplnéni“; ,,Zadost o
podporu nesplnila formalni naleZitosti nebo
podminky pfijatelnosti po doplnéni“;

Archivace vystupl

Automaticky v MS 2014 +

Subjekty

MAS Brana Brnénska , z.s.; hodnotitel/zapisovatel,
schvalovatel/signatar

Zodpovédnost

Vedouci zaméstnanec SCLLD
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4.4 Lhaty kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

Lhidta kontroly formalnich naleZitosti a prijatelnosti je do 29 pracovnich dnl od kone¢ného terminu
pro podani projektl v kolové vyzvé

Pro hodnoceni projektu ve fazi formalnich nalezitosti a prijatelnosti jsou stanovena tzv. napravitelna
a nenapravitelna kritéria. V pfipadé nesplnéni kritéria, které je oznaceno, jako nenapravitelné musi
byt Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni. V ptipadé nesplnéni jednoho ¢i vice
napravitelnych kritérii pfi kontrole formalnich naleZitosti a prijatelnosti, bude Zadatel vyzvan k
doplnéni zadosti. Po doplnéni poZzadovanych informaci bude opét vykonana kontrola formalnich
naleZitosti a ptijatelnosti u kritérii nedotéenych zménami pfevezmou hodnotitelé hodnoceni z
pGvodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové.

Kritéria formalnich ndlezZitosti jsou vZdy napravitelna. Tato kritéria jsou uvedena v nasledujici
tabulce.

Kritéria formalnich nalezitosti:

Nazev kritéria: ZpUsob Opravitelnost Zdroj informaci Funkce
hodnoceni

Zadost o podporu je ANO X NE NAPRAVITELNE ZADOST vYLUCOVACT

podana v pfedepsané KRITERIUM

formé.

Zadost o podporu je ANO X NE NAPRAVITELNE ZADOST vYLUCOVACT

podepsana opravnénym KRITERIUM

zastupcem Zadatele.

Jsou doloZeny véechny ANO X NE NAPRAVITELNE ZADOST vYLUCOVACT
povinné pfilohy a KRITERIUM
obsahové splnuji

nalezitosti, poZzadované
v dokumentaci k vyzveé.

Kritéria prijatelnosti jsou rozdélena na obecna a specificka. Tato kritéria si stanovuje sama MAS. U
kritérii MAS vZdy oznaci, zda se jedna o kritéria napravitelna nebo nenapravitelna.

Obecna kritéria pfijatelnosti: - vzor
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Nazev kritéria: ZpUsob Opravitelnost Zdroj informaci | Funkce
hodnoceni

Projekt musi splfiovat G¢el | ANO X NE NENAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACT

a rozsah programového KRITERIUM

ramce MAS.

Projekt je realizovén na ANO X NE NENAPRAVITELNE ZADOST vYLUCOVACT

Uzemi plisobnosti MAS KRITERIUM

Zadatel splriuje definici ANO X NE NENAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACT

opravnéného pfrijemce pro KRITERIUM

pfislusny specificky cil a

vyzvu.

Projekt respektuje limity | ANO X NE NAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACI

zpUsobilych vydajd, pokud KRITERIUM

jsou stanoveny.

Projekt respektuje ANO X NE NAPRAVITELNE ZADOST vYLUCOVACT

minimalni a maximalni KRITERIUM

hranici celkovych

zpUsobilych vydajt, pokud

jsou stanoveny.

Specificka kritéria pfijatelnosti:

Nazev kritéria: Zpusob Opravitelnost Zdroj informaci | Funkce
hodnoceni

Projekt je v souladu s ANO X NE NENAPRAVITELNE ZADOST VYLUCOVACI

SCLLD. KRITERIUM

Soucasti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vZdy posouzeni souladu Zadosti o podporu se
schvalenou strategii CLLD.

Specificka kritéria pro kontrolu pfijatelnosti mohou byt doplnéna a jsou spolu s kritérii formalnich
naleZitosti zvefejnéna ve vyzvé MAS.

Kritéria se hodnoti podle kontrolnich otdzek, na které hodnotitelé odpovidaji
ANO/NE/nerelevantni/nehodnoceno (pro pfipady, kdy pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele). V pripadé kladného i zaporného stanoviska je nutné ke kritériu
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uvadét jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Pokud se kritérium na dany projekt
nevztahuje, je oznaceno jako ,nerelevantni". V pfipadé, Ze nelze vyhodnotit nékteré z kritérii
pfijatelnosti nebo formalnich naleZitosti nebo jsou v Zadosti o podporu rozporné udaje, je Zadatel
vyzvan k uptfesnéni Zadosti o podporu. Jestlize projekt nesplni nékteré z kritérii pfijatelnosti a
formalnich ndlezitosti, bude vylouc¢en z dalSiho hodnoceni. Pfi kontrole pfijatelnosti musi Zaddost
splnit vSechna obecna a specificka nenapravitelna kritéria, jinak je vyloucena z dalsiho procesu
hodnoceni bez mozZnosti zaslani vyzvy k doplnéni kritérii formalnich ndleZitosti ¢i napravitelnych
kritérii pfijatelnosti. V pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna a neni splnéno jedno
¢i vice napravitelnych kritérii, postup je shodny s postupem pfi vyzvé k doplnéni u kritérii formalnich
naleZitosti.

Vyzvou k doplnéni Zadosti je Zadatel vyzvan prosttednictvim depese k doplnéni Zadosti, popft. jeji
uréena &ast, je zpfistupnéna k editaci v MS 2014+. Zadatel provede storno finalizace, ve stanovené
Ihdté doplni pozadovana data i pfilohy, znovu provede finalizaci a Zadost elektronicky podepise.
Lhity pro posouzeni formalnich naleZitosti/pfijatelnosti projektu se pozastavuji do doby, nez Zadatel
zasle doplnujici/upfesnujici informace. Na doplnéni se Zadateli stanovuje max. 5 pracovnich dnl od
data doruéeni pozadavku na doplnéni Gdaji v MS 2014+. Zadatel mGze v od(ivodnénych pfipadech
pisemné depesi pozadat o prodlouzeni Ih(ity doplnéni Zadosti o podporu. Lhltu pro doplnéni zZadosti
o podporu lze prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni. Prodlouzeni Ih(ty je Zadateli odeslano
interni depesi jako odpovéd na dorucenou zadost o prodlouzeni Ihity. Po doplnéni poZzadovanych
informaci fadny hodnotitel zpracuje novy hodnotici posudek. U kritérii, nedotéenych zménami, je
prevzato hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku. Pokud jsou doplnujici informace stale
nedostacujici, rozporné nebo neni mozné provést hodnoceni, Ize Zadatele vyzvat k opakovanému
doplnéni. Pokud Zadatel na zédkladé prvni vyzvy nedoloZi poZzadované doplnéni zZadosti o podporu a
zaroven nezasle zadost o prodlouZeni Ihdty, je mu po uplynuti stanovené lhlity pro doplnéni zaslana
interni depesi druha vyzva k doplnéni. Lhlita pro Zadatele je 5 pracovnich dni. Celkové je mozné
vyzvat Zadatele k doplnéni maximadlné dvakrat. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda
doplnénou Zadost o podporu splnujici vSsechna kritéria, je hodnoceni ukon¢eno a manazer projektu
zasila Zadateli interni depesi informaci o vyrazeni projektu z divodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti a
formalnich ndlezitosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu
spliujici vSechna kritéria, nebo Zadost nebude na zakladé vyzvy k doplnéni doplnéna ve stanoveném
terminu, je hodnoceni ukonceno a manazer projektu zasila Zadateli interni depesi informaci o
vyrazeni projektu z dlivodu nesplnéni kritérii ptijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Kritéria jsou hodnocena v blocich. Nejprve jsou hodnocena viechna nenapravitelnd kritéria
prijatelnosti a poté vSechna napravitelna kritéria prijatelnosti a kritéria formalnich naleZitosti.

U projektd, které splini kritéria pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, bude provadéno vécné
hodnoceni. Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projekt(i s ohledem na
naplfiiovani vécnych cild programu a charakter podporovanych aktivit a umoznit srovnani projektl
podle jejich kvality.

MAS zajisti, aby byl vysledek hodnoceni formalnich nalezitosti a prijatelnosti nasledné viozen do
informacniho systému MS 2014+ do 29 dni od ukonceni pfijmu Zadosti.

Vysledek kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti mGze nabyvat téchto stav(:
» Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti,
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» Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti,

» Zadost o podporu splnila formalni néleZitosti a podminky pfijatelnosti po dopInéni,

»  74dost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pFijatelnosti po doplnéni.
O vysledku hodnoceni je Zadatel informovan interni depesi v systému MS2014+ a zménou stavu
Zadosti o podporu ve stejném systému max. do 5 pracovnich dnli od ukonéeni hodnoceni. Zaroven
jsou vysledky nahrany neprodlené do systému MS2014+ a do 15 pracovnich dni zvefejnény na webu
MAS.

4.5 Vécné hodnoceni

Ve fazi vécného hodnoceni provede vybérova komise hodnoceni naplnéni vécnych kritérii, které
schvalil RO sougasné s vyzvou MAS. Clenové Vybérové komise budou progkoleni vedoucim
zaméstnancem SCLLD o vyznamu jednotlivych preferenénich kritérii a o formé dostatec¢ného
prokdzani zadatelem. Ndvrh kritérii, ktera MAS stanovuje, posle MAS metodikovi CLLD na krajské
pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy, metodik preda kritéria a
svoje pfipominky na RO IROP, oddé&leni metodiky, nejpozdéji pét pracovnich dni pfed vyhladenim
vyzvy. Vytvoreny seznam kritérii a jejich jednoznacny popis, jak budou jednotliva kritéria pfi
hodnoceni projektu posuzovana, bude soucasti vyzvy MAS. Kritéria musi byt nediskriminacni. MAS
dale stanovuje minimalni bodovou hranici pro splnéni vécného hodnoceni. Kritéria jsou hodnocena
body, pridélené body budou jasné charakterizované. Pokud projekt obdrzi ve vyzvé minimalni pocet
bodl, splni podminky pro financovani. Vécné hodnoceni nemusi MAS provadét, pokud na uzemi
MAS neexistuje konkurence projektl (napf. jedna pamatka NKP na Gzemi). Minimalni bodova
hranice pro splnéni vécného hodnoceni €ini alespor 50 % z celkového poctu bodd.

4.6 Lhaty pro vécné hodnoceni:

Lhdta pro vécné hodnoceni je do 30 pracovnich dnd od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti.

Vécné hodnoceni projektl provadi nezavisle dva hodnotitelé (vybrani ¢lenové z fad Vybérové
komise, vyjma pripadl arbitrazniho hodnoceni) a dale je zkontrolovano ze strany schvalovatele
(Vybérové komise). Hodnotitelé jsou vybirani z ¢lenl Vybérové komise s ohledem na podjatost osoby
k danému projektu, na zakladé znalosti dané problematiky. Hodnoceni nesmi byt hodnotiteli
provadéno spolecné a ani spole¢né konzultovdno. Hodnotitelé provadéji vécné hodnoceni podle
predem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekt( a vyplnuji hodnotici formular (kontrolni list).
Tento kontrolni list na vécné hodnoceni projektl bude zhotoven s vyhlasenou vyzvou. MAS zasila
kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR spole¢né s vyzvou, a to nejpozdéji deset
pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v kontrolnim listé
kritéria, ktera schvalil RO, a svoje pfipominky pfeda na RO IROP, oddéleni metodiky. Pokud RO IROP
kritéria schvalil a pro dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR
nejpozdéji deset pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze ve vyzvé pouzije plvodni
kritéria.
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Postup pro vybér hodnotitell: Vybérova komise MAS na svém zasedani vybere jednotlivé
hodnotitele a svij vybér potvrdi schvalenim usneseni. V pfipadé vyuZiti externiho odbornika pro
vécné hodnoceni bude ve schvaleném usneseni Vybérové komise uveden i dany odbornik, véetné
konkrétni specifikace, pro kterou bude zpracovdvat podklad pro hodnoceni.

Ke kazdému kritériu uvadéji hodnotitelé jasné a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni. Je
zasadni, aby nekvalitni projekty byly ve vécném hodnoceni vytazeny.

V ptipadé rozporu mezi hodnotiteli (jeden hodnotitel hodnotil s vysledkem ,,nevyhovél” a jeden
hodnotitel s vysledkem ,,vyhovél“) se provede arbitrazni hodnoceni, které rozhodne o kone¢ném
vysledku.. Arbitr provede dalsi nezavislé hodnoceni stejnym postupem, jako pfedchozi hodnotitelé.
Arbitrovo hodnoceni je tfetim ndzorem a ze viech zpracovanych hodnoceni. Arbitr bude vybran z
¢lent Vybérové komise, provadi hodnoceni nezavisle, nestranné a nepodjaté.

Postup pro vybér arbitra: Vybérova komise MAS na svém zasedani vybere jednotlivé hodnotitele a
svUj vybér potvrdi schvalenim usneseni.

V ptipadé potreby vyuzit externiho odbornika Kancelar MAS (Vedouci zaméstnanec SCLLD MAS)
zajisti ndavrh/nominaci na externiho odbornika ¢i odborniky pfed prvnim zasedanim Vybérové
komise, na kterém je schvalovano usneseni o pfifazeni hodnotitell pro jednotlivé projekty. Na tomto
zaseddani bude rovnéz rozhodnuto o kone¢ném vybéru a ptifazeni konkrétniho externiho odbornika

k vypracovani odborného posudku k celému ci ¢asti projektu jako podkladu pro vécné hodnoceni.
Externi odbornik vypracuje posudek maximalné do 15 pracovnich dnl od ukonceni kontroly
podminek pfijatelnosti a formalnich nalezitosti.

Nasledné pracovnici Kancelare MAS zajisti pfedani posudku od externiho odbornika danym
hodnotiteldm. Pokud hodnotitel vécného hodnoceni nema objektivni argumenty ke zpochybnéni
odborného posudku od externiho odbornika v dané oblasti, musi se fidit vypracovanym podkladem
pro hodnoceni. V pfipadé zpochybnéni odborného posudku hodnotitelem bude odborny posudek
soucasti hodnoceni konkrétni ¢asti projektu a zaroven i zdlivodnéni zpochybnéni odborného
posudku (objektivni argumenty) a posouzeni dané ¢asti projektu hodnotitelem z Vybérové komise.
Posouzeni spravného hodnoceni hodnotitelem schvaluje Vybérova komise na svém zasedani.

4.7 Vysledek vécného hodnoceni

Vysledek vécného hodnoceni bez vyuzZiti arbitra se urcuje timto postupem:

1) stanovenim vysledného poctu bodu (vysledkem hodnoceni Zadosti o podporu je pramér
vypocitany z bodového hodnoceni vSech hodnotitel();

2) ovérenim, Ze vysledny pocet bodU prekrocil minimalni bodovou hranici (v pfipadé nepfekroceni
minimalni bodové hranice musi byt Zzadost o podporu vyloucena z dalsiho procesu hodnoceni).

Vysledek vécného hodnoceni s vyuzitim arbitra se urcuje timto postupem:
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- je vyhodnocen celkovy vysledek bodU projektu — ze vSech zpracovanych hodnoceni (véetné
hodnoceni arbitra) se vylu€uje to hodnoceni, které se od ostatnich nejvice lisi (pocitano z vysledku
celého hodnoceni, nikoliv z hodnoceni jednotlivych kritérii), vysledkem je prdmeér zbylych 2
hodnoceni; v pfipadé shodnych odchylek se pfi vybéru projektl vychazi ze vsech tfi hodnoceni,
vysledkem je primér ze vSech 3 hodnoceni.

Kritéria pro vécné hodnoceni maji formu hodnoticich kritérii. Minimalni a maximalni bodové
rozpéti vécného hodnoceni véetné poctu bodl potrebnych ke spinéni podminek vécného hodnoceni
bude uveden ve vyzvé. V kazdé vyzveé je potifebny pocet bod(l stanoven alespor na 50 % z maximalné
mozného poctu bodd v rdmci vécného hodnoceni. Pridélené body MAS budou jasné
charakterizované. Kazdé kritérium musi mit stanovenou bodovaci skalu a hodnotitelé doplni do
pfipraveného formulafe bodové hodnoceni danych Zadosti.

V pfipadé, Ze hodnotitelé MAS nedisponuji dostate¢nou odbornou kapacitou, mliZe si MAS nechat
zpracovat jako podklad pro hodnoceni odborny posudek od externiho experta (vice viz kapitola
2 Administrativni kapacity).

Podminkou zarazeni Zzadosti o podporu do procesu vybéru projektl je splnéni podminek
prijatelnosti, formalnich naleZitosti, vécného hodnoceni. Ve fazi vybéru projektl jiz neni mozné
ménit hodnoceni stanovené ve fazi hodnoceni. Na zakladé vysledkd vécného hodnoceni budou

eV

svvs

stejnym poctem bodd, jsou tyto projekty sefazeny:

e podle data a ¢asu podani Zadosti o podporu v MS2014+ (zadost o podporu podana dfive bude
fazena na vyssi pozici)" dle vyse bodového hodnoceni, a to vidy od nejvyssiho poc¢tu bodul k

evyvs

fazeny dle

e vyse celkovych zplsobilych vydajt - (projekty budou vzestupné hodnocen, zvyhodnény budou

evvs

Pocet projektl, které je moZzné podpofit je limitovan alokaci na vyzvu. Ostatni projekty, které neni
mozné financovat z divodu vycerpani alokovanych finanénich prostfedk( na vyzvu, mohou byt
zafazeny do zasobniku nahradnich projekt(. Zadatelé v zdsobniku projektd budou automaticky
informovani o dalSich kolech vyzvy. Projekt, ktery nesplnil kritéria a podminky hodnoceni, je vyfazen
z dal$i administrace. Zadatel je o vyfazeni z administrace informovan depesi. Vysledky hodnoceni
jsou zadateli zpFistupnény k nahlédnuti v MS 2014+.

Na webovych strankach MAS Brdna Brnénska i v systému MS2014+ je zvefejnén pisemny zdpis
obsahujici minimalné: datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikl (véetné uvedeni
subjektu, ktery zastupuiji), prehled hodnocenych projektu a jejich bodové hodnoceni (véetné
zdUvodnéni ke kazdému projektu). Zapis z jednani, podepsany cleny vybérového organt MAS
provadéjici hodnoceni, musi byt vioZzen neprodlené do MS2014+ a na webovych strankdch MAS
nejpozdéji do 15 pracovnich dnli od data uskutecnéni hodnoceni.
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Hodnotitelé, tj. pracovnici kancelafe MAS a ¢lenové Vybérové komise si jsou védomi svych

povinnosti vyplyvajicich z mlc¢enlivosti a stfetu zajmU. Hodnotitelé zapojeni v pribéhu vécného

hodnoceni nesmi komunikovat pfimo s Zadateli, ani mezi s sebou.

Hodnotitelé, arbitfi a externi experti vyplni a svym podpisem souhlasi s Etickym kodexem (viz pfiloha

¢.1).

Vécné hodnoceni projektu

Vstupy

7adost o podporu ve stavu - Zadost o podporu

splnila formalni nalezitosti a podminky pfrijatelnosti;
Zadost o podporu splnila formalni naleZitosti

a podminky pfijatelnosti po doplnéni

Interni postupy MAS

Kritéria vécného hodnoceni

Kontrolni listy MAS k hodnoceni projektt

Eticky kodex podepsany hodnotiteli

Pfijatd nominace hodnotiteli

Lhidta pro zpracovani

Hodnoceni bude provedeno do 30 pd od nastaveni stavu
Zadost o podporu splnila formalni néleZitosti a podminky
pfijatelnosti nebo Zadost o podporu splnila formalni
naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.
Hodnotici komise provede hodnoceni do 15 pd od pfijeti
nominace (lhdta na nominaci a jeji prijeti je 5 pd). Po
ukonceni hodnoceni sestavi hodnotici komise poradi
Zadosti o podporu podle dosazeného poctu bodd. Na
zakladé predloZzeného seznamu vybere rozhodovaci
organ MAS do 5 pd projekty uréené k realizaci. Pokud
Zadost o podporu splnila podminky vécného hodnoceni,
ale MAS ji z dlivodu nedostatku alokace ve vyzvé
nevybrala k podpore, nastavi manaZer projektu do 2 pd
stav , Zadost o podporu nevybrana mistni akéni
skupinou”. Schvaleni hodnoceni
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schvalovatelem/signatafem hodnotici komise bude
provedeno do 5 pd od finalizace hodnoceni.
Schvalovatel/manazer projektu nastavi stav vysledku
hodnocenido 5 pd od schvdleni hodnoceni.

UzZivatelska prirucka pro hodnoceni projekt( ZS ITI a
Podklad MAS

Vystupy Finalizovany hodnotici formuldr schvaleny v IS CSSF14+

Zména stavu projektu dle vybéru z néasledujiciho: ,Zadost
o podporu splnila podminky vécného

hodnoceni“; ,Zadost o podporu splnila podminky
vécného hodnoceni s vyhradou®; ,Zadost o podporu
nesplnila podminky vécného hodnoceni”

Seznam projekty sefazenych sestupné podle poctu
dosazenych bodd.

Archivace vystupl Automaticky v MS 2014 +

interni hodnotitelé (hodnotici komise), arbitr,
Subjekty schvalovatel, manazer projektu, rozhodovaci organ

Zodpovédnost Vedouci zaméstnanec SCLLD

5 Vybér projektu

Vybérova komise je vybérovym orgdnem MAS. Ukolem Vybérové komise je vybér projektii na
zékladé nastavenych hodnoticich/preferenénich kritérii. Vybérova komise boduje projekty, které byly
predloZzeny v rdmci vyhlasené vyzvy. Vybérova komise sestavi poradi projektl (seznam) a doporudéi /
nedoporuci projekty k financovani v ramci SCLLD na zakladé bodového hodnoceni projekt a v
zavislosti na financni alokaci pro danou vyzvu. Vybérova komise jedna v souladu se svym jednacim
radem, ktery tvofi prilohu €. 2 téchto internich postupud. Seznam projektl pak predklada
programovému vyboru ke schvaleni.

Programovy vybor schvaluje vysledky vybéra jednotlivych projektd podle navrhu vybérové komise.

Kazdy ¢len Programového vyboru dostane elektronickou formou pred jednanim vyboru k dispozici
tabulku s fazenim projekt(i a bodové hodnoceni jednotlivych projektd.

Programovy vybor schvali seznam doporucenych a nedoporucenych projektd.
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Programovy vybor tak vybira projekty k realizaci a stanovuje vysi alokace na projekty na zakladé
navrhu Vybérové komise. Programovy vybor nem(iZze ménit bodové hodnoceni projektl ani poradi
projektd. Programovy vybor jedna v souladu se svym jednacim fadem, ktery tvofi pfilohu €. 3 téchto
internich pravidel.

Vybér projektd provede programovy vybor nejpozdéji do 30 pracovnich dnd od ukonceni kontroly

formélnich ndleZitosti a pfijatelnosti (V pfipadé, Ze byl podadn pfezkum vécného hodnoceni/ (viz

kapitola 6), je tato |hdta (tj. 30 pracovnich dni od ukonéeni kontroly formalnich nalezitosti a

prijatelnosti) pocitdana od doruceni depese o vysledku prezkumu poslednimu z Zadatell o prezkum.

Kompletni seznam schvalenych i neschvalenych Zadosti preda pres systém MS 2014+ vedouci
zaméstnanec SCLLD nebo manaZer MAS CRR na Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky, kde
prochdzi projekty zavére¢nym ovéfenim zplsobilost.. CRR pak pfedava projekty na RO IROP, ktery
pak vydava pravni akt o poskytnuti dotace.

Informovani o vybéru projektt

V pfipadé, Ze projekt nebyl vybran z dlivodu nesplnéni podminek vécného hodnoceni, nebo projekt
nebyl vybran ke spolufinancovani z divodu nedostatku disponibilnich financnich prostredk ci
vytrazen z vybéru, sdéli tuto skutecnost vedouci zaméstnanec SCLLD/manazefi MAS prostfednictvim
depese pres MS 2014+ Zadateli po konecném vybéru projektl ze strany MAS.

V ptipadé, ze projekt vybrany MAS byl schvalen ke spolufinancovani, je Zadatel prostfednictvim
depese pres MS 2014+ informovan o doporuceni k financovani, o ziskaném poctu bodu za jednotliva
kritéria a zavazcich s nimi spojenych (se jedna o pridéleni bodu za specificka kritéria vécného
hodnoceni, kterymi se zadatel / pfijemce zavazuje k plnéni téchto podminek).

5.1 Nahradni projekty

Do seznamu nahradnich projektli budou zafazeny projekty, které splnily podminky hodnoceni
projektl a byly doporuceny k financovani, ale neni mozné je financovat z diivod( vycerpani alokace
na vyzvu MAS.

V pripadég, Ze se uvolni ¢ast prostredk( (napf. z divodu nezpusobilych vydajd, Uspor v projektech,
odstoupeni od realizace projektu), nabidne je RO IROP prvnimu nadhradnimu projektu (dosdhnou-li
alespor 30 % jeho dotace z EFRR). Lhita na vyjadreni Zadatele je 15 pracovnich dni ode dne doruceni
vyzvy k vyjadreni.

Pokud ziska volné financ¢ni prostfedky, nabidne je prvnimu nahradnimu projektu (dosahnou-li
alespon 30 % jeho dotace z EFRR). V pfipadé, Ze Zadatel souhlasi s nabidnutou ¢astkou, pfedlozi
7adost o zménu (ZoZ) v projektu, ve které aktualizuje Udaje v Zadosti, a je mu vydan pravni akt. V
pripadé, Ze 7adatel nesouhlasi s nabidnutou ¢astkou a ma zajem projekt realizovat, RO IROP mu po
ziskani dalsich prostfedkd nabidne vyssi ¢astku. Tak se postupuje do doby, kdy

a) nabizena ¢astka odpovida ¢astce schvaleného projektu,
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b) Zadatel souhlasi s nabizenou ¢astkou, piedloi (Z0Z), ve které aktualizuje Udaje v Zadosti, a je mu
vydan pravni akt,

Pokud Zadatel s nabidnutou ¢astkou nesouhlasi a nema zajem projekt realizovat, volné prostredky se
nabidnou dalSimu Zadateli na seznamu nahradnich projektu

6 Prezkum hodnoceni projektu

6.1 Pfezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezitosti

Zadatel mliZe podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku v nékterém kroku hodnoceni
Zadosti o podporu, ve kterém neuspél (muZze se jednat o hodnoceni formalnich naleZitosti a
prijatelnosti nebo vécné hodnoceni), nebo pokud Zadatel nesouhlasi s pfifazenym poctem bodu ve
vécném hodnoceni (tedy i v pfipadé pozitivniho hodnoceni). Proti vybéru projektl Zadatel nepodava
prezkum hodnoceni projektl ale stiznost proti postupu MAS. Negativnim vysledkem hodnoceni se
rozumi stav, ktery je prekazkou pro postup do dalsi faze schvalovani projektu, tj.
doporuceni/nedoporucéeni projektu rozhodovacim orgdnem MAS. Kontrolni vybor vyfizuje zadosti o
prezkum hodnoceni Zadosti o podporu. V kolové vyzvé MAS, kde souhrn poZadavk( na podporu v
Zadostech prekracuje alokaci vyzvy, nelze ukoncit vybér projektl pred dokonéenim vsech prezkumi
hodnoceni a vSech opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje
alokaci vyzvy.

Zadatel ma moinost podat na Kontrolni vybor MAS Zadost o pfezkum hodnoceni formalnich
naleZitosti a prijatelnosti, a to do 15 kalendarnich dni od doruceni depese, ktera obsahuje vysledek
hodnoceni prijatelnosti a formalnich nélezZitosti. Na zakladé zadosti o pfezkum je svolano jednani
Kontrolniho vyboru. Kontrolni vybor ovéfuje, zda rozhodnuti o nesplnéni formalnich naleZitosti Ci
pfijatelnosti bylo u¢inéno v souladu s vyzvou MAS.

Kontrolni vybor rozhodne o Zadosti do 30 (tficeti) pracovnich dnl od doruéeni Zadosti. V
odlvodnénych pripadech se mizZe jednat az o 60 (Sedesat) pracovnich dni.

V pripadé, ze Kontrolni vybor rozhodne, Ze je Zddost o prezkum dlivodn3, rozhodne o vraceni Zzadosti
o podporu k novému hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti. OvSiem pouze v ptipadé, kdy
formalnich néleZitosti. V pfipadé, Ze bude Zadost vracena, musi byt provedeno nové hodnoceni
prijatelnosti a formalnich nalezitosti ve Ih(ité do 29 pracovnich dni ode dne vraceni kontrolnim

vyborem k novému hodnoceni. V pfipadech, kdy Zadost o prezkum bude celkové vyhodnocena jako

neddvodna, nebude vracena zpét do procesu schvalovani projektu.

Hodnoceni mlzZe provadét totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena stiznost. Hodnotitel se
musi Fidit zavéry Kontrolniho vyboru vzeSlymi z vyporadani pfipominek. Opétovné hodnoceni
probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhlitach jako plvodni hodnoceni. (v pfipadé divodného
nebo ¢asteéné dlvodného prezkumu ve fazi vécného hodnoceni zaseda vidy po ukonceni opravného
hodnoceni Vybérova komise). V pfipadé, Ze je stiznost v nékterém kritériu shledadna neddvodnou,
pak neni mozné kritérium opravovat.
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Z jednani kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici

informace:

e datum a Cas zacatku jednani,
* jmenny seznam ucastnikd,
* struény popis obsahu zadosti o pfezkum rozhodnuti, véetné identifikace Zadosti o
podporu,
¢ rozhodnuti kontrolniho vyboru (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
zdUvodnéni.
Za fadné zpracovani zapisu odpovidd predseda Kontrolniho vyboru. Zapis je predmétem archivace.

Vyporadani Zzadosti o pfezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zavérech prosetfeni Zadosti o
prezkum z Kontrolniho vyboru, to znamen3, zda byla stiznost shledana divodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlivodnou, véetné jednoznacného zdlvodnéni. Bude-li stiznost shledana divodnou
nebo ¢asteéné dlvodnou, kontrolni komise uvede, ktera kritéria povaZzuje za nutné prehodnotit.
Nasledné bude Zadost o podporu vracena do predchozi faze schvalovani.

6.2 Zadost o prezkum vécného hodnoceni

Zadatel ma moinost podat na Kontrolni vybor MAS Zadost o pfezkum vécného hodnoceni

prostfednictvim Zadosti o pfezkum v systému MS2014+, a to do 15 kalendaFnich dni od dorugeni
depese, ktera obsahuje vysledek vécného hodnoceni. Na zakladé 7adosti o pfezkum je svolano

jednani Kontrolniho vyboru.

Kontrolni vybor rozhodne o Zadosti do 30 (tficeti) pracovnich dnli od doruéeni zZadosti. V
odlvodnénych pripadech se miZe jednat aZ o 60 (Sedesat) pracovnich dni.

V pfipadé, ze Kontrolni vybor pfi ptipravé podkladl pro jednani posoudi, Ze miZze jit o nedodrzeni
postupu, pak muze byt predseda Vybérové komise vyzvan k vyjadreni ke spornému bodu jesté pred
konanim Kontrolniho vyboru. Kontrolni vybor na svém jednani posoudi relevantnost odtvodnéni
Zadosti o prezkum, dodané stanovisko Vybérové komise (pokud bylo vyZzadano) a rozhodne o
vysledném verdiktu vyfizeni Zadosti o pfezkum rozhodnuti. Pokud pro své rozhodnuti potiebuje
stanovisko Vybérové komise a pfed jednanim nebylo vyZzadano, mize Kontrolni vybor projednavani
prerusit a stanovisko si vyZzadat dodatecné.

V pripadé, Ze Kontrolni vybor rozhodne, Ze je Zddost o prezkum dlivodn3, rozhodne o vraceni Zzadosti
Vybérové komisi k novému vécnému hodnoceni. V pfipadech, kdy Zadost o prezkum bude celkové
vyhodnocena jako nedlvodnd, nebude vracena zpét do procesu schvalovani projektd.

Hodnoceni mlzZe provadét totozny hodnotitel, proti kterému byla vznesena stiznost.

Hodnotitel se musi Fidit zavéry Kontrolniho vyboru vzeslymi z vyporadani pfipominek. Opétovné
hodnoceni probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihlitach jako plvodni hodnoceni. (v pfipadé
dlvodného nebo ¢astecné divodného prezkumu ve fazi vécného hodnoceni zaseda vzdy po
ukonceni opravného hodnoceni Vybérova komise). V pfipadé, Ze je stiznost v nékterém kritériu
shledana nedivodnou, pak neni mozné kritérium opravovat".
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Z jednani kontrolniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici

informace:

e datum a cas zacatku jednani,
e jmenny seznam Ucastnik,
e struény popis obsahu Zadosti o pfezkum rozhodnuti, véetné identifikace Zadosti o
podporu,
e rozhodnuti kontrolniho vyboru (informace o tom, kdo a jak hlasoval), véetné
zdUvodnéni.
Za fadné zpracovani zapisu odpovidd predseda Kontrolniho vyboru. Zapis je predmétem archivace.

Vyporadani zadosti o prezkum musi obsahovat informaci o zplsobu a zavérech prosetfeni Zadosti o
prezkum z Kontrolniho vyboru, to znamen3, zda byla stiznost shledana divodnou, ¢astecné
dlvodnou ¢i nedlivodnou, véetné jednoznacného zdlvodnéni. Bude-li stiznost shledana divodnou
nebo ¢aste¢né dlvodnou, kontrolni komise uvede, ktera kritéria povaZzuje za nutné prehodnotit.
Nasledné bude Zadost o podporu vracena do predchozi faze schvalovani.

6.3 Spole¢na ustanoveni k pfezkumu

Zadosti o pfezkum (tj. Zadost o pfezkum hodnoceni pfijatelnosti a formdélnich naleZitosti a vécného

hodnoceni) se poddvaiji elektronickou formou v systému MS2014+ (postup pro vyplnéni je pfilohou
kazdé vyzvy). V pripadé, Ze z jakéhokoliv divodu nebude mozné Zadost o pfezkum hodnoceni
projekt podat v systému MS2014+, miZe Zadatel vyuZit pisemné formy. V takovém pfipadé Zadatel

vyuzije jednotného formulare pro vyfizovani Zadosti o pfezkum rozhodnuti (dostupného na
webovych strankach http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty) a ten doruéi na
adresu MAS (v takovém pfipadé je Vedouci zaméstnanec SCLLD zodpovédny za zadani Zadosti o
zménu do systému MS2014+). Vedouci zaméstnanec SCLLD a manaZeti MAS veskeré dorucené
dokumenty, které jsou relevantni ve vztahu k prezkumu, predaji Kontrolnimu vyboru jako podklady
pro jeho jednani.

Zadatel o prezkum, bude informovan o vysledku pfezkumu pFes systém MS 2014 + formou depese.

Proti rozhodnuti kontrolniho vyboru, kdy kontrolni vybor nevyhovi Zaddosti Zadatele o prezkum, tj.

nevrati zadost zpét k posouzeni formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo k vécnému hodnoceni,

neni v rdmci MAS moznosti dalsiho odvolani.

7/ Postupy pro posuzovani zmeén projektu

Posuzovani zmén projektu se ridi Obecnymi pravidly pro Zadatele a prijemce. Pokud v pribéhu
realizace projektu dojde k nutnosti provedeni zmény, Zadatel podd Zadost o zménu pres systém MS
2014+, a to bezodkladné po tom, co se o nutnosti zmény dozvédél. Podstatnou zménu posuzuje MAS
(v rdmci MAS je to Vybérova komise) a vydava zdvazné vyjadreni ke zméné integrovaného projektu.

Vybérova komise potvrdi, Ze v pfipadé podstatné zmény tato zména pozadovana prijemcem
neovlivni vysledek hodnoceni projektu. Projekt nemizZe byt zménén v ¢astech, za které ziskal body
pfi hodnoceni. Pfi posuzovani zmén se dale hodnoti, zda zména neni v rozporu se strategii CLLD.
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Vybérova komise vyda své vyjadreni nejpozdéji do 20 pracovnich dni od doruceni Zadosti o zménu
pres systém MS 2014+. Vybérova komise rozhodne o zméné projektl na svém zasedani, které se
uskuteéni v sidle MAS, nebo formou per rollam (tj. hlasovani mimo shromazdéni). Clenové vybérové
komise budou v rdmci hlasovani per rollam zasilat sva pisemna stanoviska na e-mailovou adresu
vedouciho zaméstnance SCLLD/manazera MAS. Vedouci zaméstnanec/manazer MAS jsou odpovédni
za pripravu a finalizaci vysledk( v rdmci hlasovani per rollam. Hlasovani per rollam vZdy probéhne
tak, aby byla spInéna vyse uvedena lhata (tj. 20 pracovnich dni). Vybérova komise jedna v souladu se
svym jednacim fadem.

Postup pti vydani vyjadreni ke zméné:

a) Zména pfijata MAS a nezakladd zménu schvalené strategie CLLD

Nositeli projektu je vydano kladné vyjadreni ke zméné a nasledné miiZe podat Zadost o zménu
b) Zména prijata MAS a zaklada zménu pfijaté strategie CLLD

Postup dle Obecnych pravidel IROP kapitola 16.6. Nositeli projektu je vydano kladné vyjadreni ke
zméngé, ale zaroven v souvislosti se zménou je nutnd Uprava strategie CLLD. Nositel nesmi podat
zadost o zménu dfive, neZ bude schvalena zména strategie CLLD.

c) Zména zamitnuta MAS

MAS vyda nositeli projektu zaporné vyjadieni ke zméné, Cili zména nebyla pfijata a nositel tedy
nesmi podat Zadost o zménu.

Doporucujeme konzultovat vSechny zmény v dostateéném c¢asovém predstihu. Zejména u zmén,
které vyvolaji zménu integrované strategie, je tfeba pocitat s vétsi casovou rezervou.

Vyjadreni MAS ke zméné integrovaného projektu, tvofi prilohu €. 6 téchto internich postup(.

8 Auditni stopa, archivace

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi piedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku
2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat
informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnanclm nebo zmocnénclim
povéienych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Ufadu, Auditniho organu (dale jen (,AQ“),
Platebniho a certifika¢niho organu (dale jen ,,PCO“), pfislusného orgdnu financéni spravy a dalSich
opravnénych organ statni spravy) a dale archivovat dokumentaci dle pravidel IROP.

8.1 Archivované polozky dle skupin

Spravni ¢innosti
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Stanovy, statut, vypisy z rejstfiku vlastni a jejich zmény, planovaci dokumenty (strategie, vyhledové
plany, koncepce, rocni plany), smérnice a pokyny souvisejici s metodikou fizeni, dokumenty z jednani
organ(, smlouvy a dohody o spolupraci s jinymi institucemi, ostatni dokumenty.

Pracovnici

Osobni spisy zaméstnanc(, osobni spisy aktivistl (funkcionard a ¢lent komisi, zaméstnanecké
zdéleZitosti pracovnikd, ktefi odesli do jinych organizaci apod.., vSseobecné zaleZitosti personaini.

Finan¢ni doklady

Finanéni plany, ro¢ni Gcetni vykazy (uzadvérky a vyrocni zpravy), dileZité ucetni prehledy, kratkodobé
ucetni vykazy a rozpoctové pisemnosti, Ucetni doklady, kalkula¢ni doklady, knihy spisové evidence,
analyticka evidence, synteticka evidence, mzdové listky a pisemnosti je nahrazujici rejstriky
zakladnich prostredk, autorské smlouvy, rozbory a zpravy pro radu MASZZ a Spravni radu MASZZ,

vlastni ucetni doklady a faktury, darovaci smlouvy, danova pfiznani fadnda, dodatecnda a opravna*,
kupni smlouvy, znalecké posudky, cestovni prikazy.

Material a inventarizace

Koncepce a plany, Zasobovani organizace a hospodarské smlouvy, kontrolni ¢innost, nakup, sklad,
vSeobecné zéleZitost, inventdrni soupisy a protokoly, odpisy a odpocty.

Investicni vystavba
Veskera dokumentace.
Podplirna dokumentace

Napf. zaznam konzultaci se Zadateli, prezentace ze seminar( pro Zadatele, prezencni listiny, zapisy
z jednani apod.

Auditni stopa a archivace slouZi k nastaveni postupu pro uchovani originali dokumentt nebo
zaznamu v elektronické podobé a jejich provedenych zmén. MAS zajisti uchovani veskeré relevantni
dokumentace souvisejici se Strategii CLLD a jeji realizaci. Zarovent MAS na vyzadani ¢i spolupraci

s externimi subjekty poskytuje informace a dokumentaci, vztahujici se k SCLLD, zaméstnancim Ci
zmocnénclm povérenych organut:

* Ministerstva pro mistni rozvoje CR,
*  Ministerstva financi CR,

=  Evropské komise,

=  Evropského ucetniho dvora,

= Nejvyssiho kontrolniho Uradu,

= Auditniho orgéanu,

=  Platebniho a certifika¢niho organu,
= prislusného organu financ¢ni spravy,
= dalSich opravnénych organa.
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MAS veskerou relevantni dokumentaci, vztahujici se k SCLLD a jeji realizaci, archivuje minimalné
do roku 2030 (v p¥ipadé dokumentace, ktera dle pravnich ptedpis CR a EU vyZzaduje del$i archivaci,
bude dokumentace archivovana i po roce 2030). NiZe je uveden seznam jednotlivych dokumentu,

které budou archivovany, véetné typu a formatu archivace.

format dokumenti

typ dokumentace (vcetné jednotlivych verzi)

interni postupy MAS

zpusob archivace

fyzickd/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

vyzva MAS

fyzickd/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

kritéria a kontrolni listy

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

zadost o prezkum hodnoceni a vybér projektd

fyzickd/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

vysledek prezkumu hodnoceni a vybéru projektt

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

zadost o zménu projektu

fyzickd/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

vysledek posouzeni zmény projektu

fyzicka/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

podezieni na nesrovnalost

fyzicka

papirovy

kompletni podklady pro vybér externich odbornikl (véetné osloveni)

fyzickd/elektronicka*

papirovy/soubor pdf

zapisy z jednani prislusnych orgdnti MAS fyzicka papirovy
Vybérova komise fyzicka papirovy
Programovy vybor fyzicka papirovy
Kontrolni vybor fyzicka papirovy

podplrna dokumentace
komunikace se Zadateli elektronicka soubor pdf
prezentace ze seminarl pro Zadatele fyzicka papirovy
prezencni listiny fyzicka papirovy
zapisy z jednani fyzicka papirovy

*dle zpUsobu podani ¢i zapisu (specifikovano v patfi¢nych kapitolach) bude archivace fyzickd, nebo elektronicka.

Veskeré dokumenty uchovavané ve fyzické podobé jsou uloZzeny v misté archivu MAS v pfislusnych
souborech a slozkach. Veskeré dokumenty uchovavané v elektronické verzi jsou uloZeny na
serverovém Ulozisti MAS, zaroven jsou z téchto Ulozist pravidelné (jedenkrat v mésici) vytvareny
zalohy na externi Ulozisté dat, kterd jsou rovnéz uchovavana v misté archivu MAS. Systém MS2014+
(https://mseu.mssf.cz/) ma zabezpecenou vlastni archivaci veskeré dokumentace, ktera byla do

systému nahrana. Pro pfipadnou kontrolu orgdnl nemajicich pristup do systému MS2014+ je ve vyse
zminénych pfipadech potfebna dokumentace rovnéz uloZzena a archivovana v archivu MAS dle typu
archivace (fyzicka Ci elektronickad). V pripadé archivace kopii dokumentl je na kopiich vyznacen
odkaz na ulozeni originalu, aby byl origindlni dokument dohledatelny a celd dokumentace kompletni.

Po uplynuti nutné doby archivace budou jednotlivé dokumenty a spisy archivované ve fyzické
podobé skartovany a znehodnoceny, dokumenty v elektronické podobé budou po uplynuti doby
vymazany a odstranény. Pokud si uchovani dokument( a spist vyzada zména pravnich predpist Ci
jind nafizeni, budou viechny dokumenty a spisy archivovdny a nedojde k jejich skartaci ¢i odstranéni.

Za auditni stopu a archivaci zodpovidd manaZer a administrativni pracovnice MAS.
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9 Komunikace se zadateli

Konzultace mezi MAS a Zadateli a pfijemci probihd primarné ve formé telefonické a e-mailové
komunikace. Pracovnici MAS poskytuji i osobni konzultace v prostorach pracovisté MAS Brana
Brnénska (viz kapitola 2 Administrativni kapacity), nutna je ovSsem predchozi domluva pomoci
zminénych komunikaénich kanal.

Konzultace jsou poskytovany k pfipravé projektu a k navrhovanym podstatnym zménam projektQ. Z
dlvodu zamezeni stfetu zajm nemohou pracovnici MAS na konzultacnich schlizkach zpracovavat
Zadosti o podporu, povinné pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zadavacim tizenim, zpravy o
realizaci projektu, zpravy o udrzitelnosti projektu, Zddosti o zménu v projektu a zjednodusené zadosti
o platbu aj.

Komunikace mezi pracovniky MAS a Zadateli a pfijemci o dotaci bude probihat prevazné ve formé
depesi v systému MS2014+, a to v konkrétnich ptipadech, které jsou zminény v jednotlivych
kapitolach vyse (jedna se napfiklad o vyzvani k doplnéni Zadosti o podporu, sdéleni o vysledku
hodnoceni zZadosti o podporu atd.).

Vsechny relevantni kontakty pro poskytovani informaci a konzultaci budou bliZze specifikovany v
konkrétni vyzvé MAS, zaroven je kontakt na MAS Brana Brnénska uveden v kapitole 1 Identifikace
MAS Internich postupl MAS.

V pfipadé dotazl, které nejsou ziejmé z vyzvy MAS a priloZzenych dokument(, bude Kancelai MAS
zajistovat pravidelné doplnovani téchto otazek véetné odpovédi na webové stranky MAS.

9.1 Skoleni pro zadatele a prijemce

Pracovnici MAS Brana Brnénska budou organizovat minimalné 2 skoleni ke kazdé vyzvé MAS. Prvni
$koleni bude pro 7adatele o dotaci a bude probihat po vyhlaseni vyzvy MAS. Skoleni bude primarné
zaméreno na Zadost o podporu v systému MS2014+ (ukazka prace se systémem) a na detailni
poskytnuti informaci ke konkrétni vyhlaseni vyzvé. Druhé skoleni bude pro pfijemce dotace. Bude
probihat minimalné po zavérecném hodnoceni zpUsobilosti projektu a vybéru projektu a bude
primarné zaméreno na poskytnuti dalSich informaci k samotné realizaci projektu.

Pokud nebudou poskytnuté informace na Skolenich pro jednotlivé ucastniky dostatecné ¢i uplné,
budou informovani o moznostech dalSich konzultaci (viz vyse) s pracovniky MAS. Pfipadné dotazy,
které pracovnici MAS nebudou schopni zodpovédét, budou konzultovany s nadfizenymi organy nebo
budou Zadateliim a pfijemclm poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky fidicich organ.

10 Spoluprace s externimi subjekty

MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii zaméstnanclim nebo
zmocnénclm povéfenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR,
Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale
jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu (dale jen ,PCO“), pfislusného organu financ¢ni spravy a
dalsich opravnénych organl statni spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi
provadeéni téchto kontrol.
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MAS (za MAS je to vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manaZefi MAS) informuje RO IROP
bezodkladné o zahajeni a vysledku téchto kontrol.

11 Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti

MAS (vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazefi MAS) hlasi CRR/RO IROP podezieni na
nesrovnalost. MAS (vedouci zaméstnanec SCLLD nebo manazZeti MAS) je povinna veskera podezieni
na nesrovnalost pisemné a bezodkladné oznamit RO IROP, oddéleni kontroly. Trestny ¢in spachany
pfi realizaci program( nebo projektl spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU se vidy povaZzuje za
nesrovnalost (vice viz kapitola 17 Obecnych pravidel pro Zadatele a pfijemce).

Postup pro vyfizovani stiznosti

Zadatel mliZze podat proti jakémukoliv Ukonu MAS, ktery se tyka nebo tykal vyfizovani jeho Zadosti o
podporu stiznost, mimo pripadu, kdy je mozné proti takovému tkonu podat Zadost o prezkum.

Zadatel musi vidy jasné specifikovat, proti jakému tkonu MAS stiznost podava, v éem spatiuje
poruseni povinnosti MAS a ¢eho se prostiednictvim své stiznosti domaha. Stiznost ddle musi
obsahovat identifikaci Zadatele, nazev a registracni Cislo projektu a podpis Zadatele.

Zadatel je opravnén svoji stiznost doruéit na MAS prostfednictvim systému MS 2014+, osobné na
adresu sidla MAS, posStou na adresu sidla MAS, nebo osobné v kancelari MAS s tim, Ze o tom bude
sepsan pisemny zapis, ktery pak Zadatele podepiSe, nejpozdéji vsak do 15 pracovnich dni od doby,
kdy se o domnélém poruseni povinnosti, v rdmci daného ukonu, proti kterému podava stiznost
dozvédél.

Jakmile bude stiznost na MAS dorucena, pfeda vedouci zaméstnanec MAS/manazer MAS stiznost
kontrolnimu vyboru k projedndni. Kontrolni vybor rozhodne nejpozdéji do 15 pracovnich dni od
doby, kdy byla stiznost prokazatelné dorucena. Kontrolni vybor jednd v souladu se svym jednacim
radem, ktery tvofi pfilohu téchto internich postupu.

Zadatel bude o vysledku projednani jeho Zadosti informovan formou depese v systému MS 2014+,
nebo pokud si to Zadatel ve své Zadosti vyminil, formou doporuceného dopisu na jeho adresu/sidlo.

Pojmové znaky nesrovnalosti - viz nize:

a) Poruseni komunitarniho prava — za poruseni je nutné povazovat poruseni jakéhokoliv ndrodniho
pravniho predpisu.

b) Ohrozeni nebo poskozeni finanénich zajmd EU — v disledku poruseni komunitarniho prava doslo k
ohroZeni nebo poruseni finanénich zajma EU.

c) Jednani hospodaiského subjektu — €lenské staty maji povinnost oznamovat nesrovnalosti,
definované jako jakékoli poruseni pravniho predpisu EU, vyplyvajici z jednani nebo opomenuti
hospodarského subjektu. MAS hldsi RO IROP podezieni na nesrovnalost, zejména podezfeni na
podvodné jednani.
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Proti rozhodnuti kontrolniho vyboru o stiznosti neni v ramci MAS moZnosti dalSiho odvolani.

12 Prilohy

P¥iloha €.1 - PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PROVADEJICi KONTROLU
FORMALNICH NALEZITOSTI A PRIJATELNOSTI (tzv. eticky kodex)

Priloha €.2 JEDNACI RAD VYBEROVE KOMISE MAS (JR VK)

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PROVADEJICIi HODNOCEN|
JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTI (PRILOHA C. 1 JR VK, tzv. eticky kodex)

POTVRZENI O PREVZETI ZADOSTi K HODNOCENI (PRILOHA €. 2 JR VK)

Pfiloha €.3 JEDNACI RAD PROGRAMOVEHO VYBORU MAS (JR PV)

PROHLASENi O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA PROGRAMOVEHO VYBORU
(PRILOHA C. 1 JR PV, tzv. eticky kodex)

P¥iloha €.4 JEDNACI RAD KONTROLNIHO VYBORU MAS (JR KV)

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA KONTROLN{HO VYBORU
(PRILOHA C. 1 JR KV, tzv. eticky kodex)

Pfiloha €. 5 Text vyzvy — MAS (vzor)

P¥iloha €. 6 VYJADRENI KE ZMENE INTEGROVANEHO PROJEKTU

P¥iloha €. 7 VZOROVY FORMULAR PRO HODNOCENi FORMALNICH NALEZITOSTI A PRIJATELNOSTI A

VECNEHO HODNOCENI.
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12.1 P¥iloha €. 1 Internich postupu MAS — tzv. Eticky kodex

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PROVADEJICI KONTROLU FORMALNICH
NALEZITOSTI A PRJATELNOSTI JEDNOTLIVYCH PROJEKTOVYCH ZADOSTI PREDLOZENYCH V RAMCI:

K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI
OPATREN ettt PROGRAMU . ... eee e eeeee e eneaeeans

JA4, e (jméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamila s dostupnymi
informacemi o této vyzvé k predkladani projektd. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctivé. Jsem nezavisla na vSech strandach, které mohou mit z vysledku kontroly pfijatelnosti
a formalnich nélezitosti posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi
prohlasuji, Ze si nejsem védom zadnych minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich
skutecnosti nebo okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem
kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti vyslo najevo, Ze takovy vztah existuje nebo vznikl,
ihned se na kontrole formalnich naleZitosti a ptijatelnosti prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu
dodrZovat micenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,,dlivérné informace®), které mi
budou béhem kontroly predloZeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuji se, Ze je budu
pouzivat pouze pro Ucely této kontroly a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu
uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzor(, které mi budou poskytnuty. Dale se
zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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12.2 Pfiloha €. 2 Internich postupu MAS

Jednaci fad MAS Brdna Brnénska, z.s. — Vybérové komise

I. Uvodni ustanoveni

1) Valnd hromada MAS Brana Brnénska,z.s. (dale jen VH) vydava a schvaluje tento jednaci fad.

2) Tento jednaci fad stanovuje volbu ¢lenl vybérové komise — pocet ¢lenl organu, jejich plsobnosti
a pravomoci, zpUsob jejich volby a odvolavani.

3) Tento jednaci rad upravuje postup vybérové komise pfi jejich jednani a rozhodovani.

4) Je-li ¢lenem vybérové komise pravnicka osoba, zmocni fyzickou osobu, aby ji v organu
zastupovala, jinak pravnickou osobu zastupuje ¢len jejiho statutarniho organu.

5) Je-li ¢lenem vybérové komise fyzicka osoba, musi byt svépravna a bezihonna ve smyslu pravniho
predpisu upravujici Zivnostenské podnikani. Je-li élenem pravnickd osoba, musi tuto podminku
splfiovat také ten, kdo tuto pravnickou osobu zastupuje.

6) Vybérova komise voli ze svého stfedu predsedu.

Il. Volba a odvolani ¢len(l vybérové komise

1) Cleny vybérové komise voli Valnd hromada na zékladé navrhu partnerd. Min. pocet ¢len
vybérové komise je 9.

2) Doba mandatu ¢lend vybérové komise je uréena Valnou hromadou na dobu 1 roku. Opakované
zvoleni je mozné.

3) Clena vybérové komise odvolava Valna hromada.
4) Valna hromada mzZe odvolat ¢lena vybérové komise jestlize:

a) dlouhodobé nevykondva radné svou funkci, zejména pokud se opakované neucastni jednani
vybérové komise nebo opakované neplni tkoly uloZzené vybérovou komisi
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Ill. PGsobnost a pravomoci vybérové komise:

a) predvybér projektl predloZenych jednotlivymi Zadateli na zakladé vybérovych kritérii;
b) navrhovani poradi projektl podle jejich pfinost k naplnéni zaméra a cilt SCLLD;

c) predkladani vybranych projektl ke schvaleni Programovému vyboru;

d) provadeéni dalSich souvisejicich ¢innosti.

IV. Jednani Vybérové komise

1) Jednani Vybérové komise svolava jeho predseda nebo jim povéfena osoba e-mailovou pozvankou,
i osobné.

2) Jednani fidi predsedajici - predseda Vybérové komise nebo jim povérena osoba.

3) Clenové Vybérové komise svou Gcast na jednani stvrzuji svym podpisem do prezenéni listiny, kterd
obsahuje ndzev subjektu (partnera), jméno zastupce, ktery jej zastupuje, zajmovou skupinu a sektor
(verejny, soukromy).

4) Vybérova komise je usnasenischopna, pokud je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina jejich cleng.
Usneseni Vybérové komise je prijato, pokud se pro né vyslovi nadpolovi¢ni vétsina hlasl pritomnych

¢lend.

5) Pro prijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu vétsiny pritomnych ¢lenl Vybérové komise.

V. Zapis z jednani
1) Zapis pofizuje jmenovana osoba — zapisovatel.
2) Z4pis obsahuje:

a) den a misto jednani

b) cas zahajeni a ukonceni

c) prabéh jednani

d) vysledky hlasovani s uvedenim poctu hlasu k jednotlivym rozhodnutim
e) schvalené znéni usneseni

f) pripadné prilohy véetné prezencni listiny

3) Origindl zapisu vcetné prezencni listiny a pfipadnych pfiloh je archivovana v kanceldfri MAS.

VI. Kontrola usneseni

Kontrolu plnéni usneseni vybérové komise provadi vybérova komise na svém dalSim jednani.
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VIIl. Zavérecna ustanoveni

1) Zmény tohoto jednaciho fadu schvaluje Valna hromada.

2) Tento Jednaci fad byl schvalen Valnou hromadou dne......
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PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA VYBEROVE KOMISE V RAMCI:

K PREDKLADANI ZADOSTi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ttt et aeee e eeeeeseeeeeeeneeseeeeeeaneneas

JA, o (jméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze se zdcastnim vyhodnoceni vyse
uvedené vyzvy k predkladani projektd. Timto prohlasenim potvrzuji, Ze jsem se seznamil/a s
dostupnymi informacemi o této vyzvé k predkladani projektd. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti
budu vykonavat ¢estné a poctivé. Jsem nezavisly/a na viech stranach, které mohou mit z vysledku
hodnoceni posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji,
Ze si nejsem védom zadnych minulych, sou¢asnych nebo pfipadnych budoucich skute¢nosti nebo
okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSsak béhem hodnoceni vyslo najevo,
Ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na hodnoceni prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu
dodrzovat mléenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,,dGvérné informace”), které mi
budou béhem hodnoceni nebo jako vysledek hodnoceni predlozeny, které zjistim nebo které
pfipravim, a zavazuji se, Ze je budu pouZivat pouze pro Ucely tohoto hodnoceni a neodhalim je zZadné
treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu uchovavat kopie Zadnych pisemnych informaci nebo vzord,
které mi budou poskytnuty. Déle se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici,
zabezpedit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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12.3 Pfiloha €. 3 Internich postupu MAS

Jednaci fad MAS Brana Brnénska, z.s. — Programového vyboru

Cl. 1
Predmét ¢innosti

Programovy vybor (dale PV) je odbornym organem MAS Brana Brnénska, z.s., jehoZ prostfednictvim
vykonavaiji ¢clenové spolku pfipravu a hodnoceni projektl pti realizaci rozvojové strategie.

Pfipravuje aktualizaci strategie CLLD k rozvoji regionu, schvaluje jednotliva opatfeni vedoucich

k naplfiovani strategie rozvoje, schvaluje vybérova kritéria pro vybér projektd, schvaluje vyzvy pro
predkladani Zadosti o dotaci a rozhoduje o vysi prostfedkl urcené pro jednotlivé vyzvy, schvaluje
vysledky vybérl jednotlivych realizaci projektl podle doporuceni vybérové komise a potvrzuje
projekty uréené k realizaci v rdmci limitu.

Cl
Ustanoveni programového vyboru

Programovy vybor (dale jen PV) ma 11 ¢len(, funkéni obdobi ¢lend PV je Ctyfleté. Opakované zvoleni
je mozné.

PV voli ze svych ¢lenll pfedsedu, ktery svolava a fidi jeji jednani.
Cleny programového vyboru jmenuje valna hromada.
Clenstvi v PV je neslutitelné se €lenstvim v Kontrolnim vyboru a Vybérové komisi.

Cleny PV mohou byt jen bezihonné a svépravné osoby. Je-li élenem pravnicka osoba, musi spliovat
tuto podminku i ten, kdo ji zastupuje.

cl.m
Jednani vyboru
PV se schazi podle potfeby, nejméné vsak jednou ro¢né.

PV je usnasenischopny, pokud je pfitomna nadpoloviéni vétsina vsech ¢lend. Kazdy ¢len ma jeden
hlas. PV rozhoduje nadpolovic¢ni vétsinou vsech pritomnych ¢len(.

Jednani PV se mohou zucastnit odbornici s hlasem poradnim.
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Udaje o terminu a mistu jednani vyboru, navrh programu a podklady pro jednani zajisti vedouci
zaméstnanec SCLLD a manazefi MAS ve spoluprdci s predsedou PV a zasle tyto Udaje elektronicky
nejméné 5 kalendarnich dnd pred terminem jednani vsem ¢lentim vyboru.

Jednani vyboru je neverejné.

Z kazdého jednani vyboru bude pofizen pisemny zapis, ktery podepisuje predseda PV. Pfedseda
preda nejpozdéji do 4 pracovnich dnl po jednani vyboru zapis manazerovi MAS.

V pfipadé hodnoceni projektl vyplni programovy vybor kontrolni listy. Pfedseda pfeda nejpozdéji do
4 pracovnich dnu po jednani komise kontrolni listy vedoucimu zaméstnanci SCLLD/ manazerovi MAS,
ktefi je pak vkladaji do systému MS 2014+.

Cl.Iv
Zavérecné ustanoveni
Zmény jednaciho radu schvaluje Valna hromada MAS Brana Brnénska, z.s.

Tento jednaci fad PV byl schvéalen dne XXX 2016.
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PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA PROGRAMOVEHO VYBORU V RAMCI:

(VA ZAY A O

K PREDKLADANI ZADOSTi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ottt et aeee e e e eeeeeseeeeeeeneeseaeeeeeanenes

JA, o (jméno a prijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s dostupnymi

informacemi o této vyzveé k predkladani projekt(. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctivé. Jsem nezavisly/a na vsech stranach, které mohou mit z vysledku vybéru projektu
prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuiji, Ze si nejsem védom Zadnych
minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich skutecnosti nebo okolnosti, které by moji
nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem jednani programového vyboru vyslo najevo, Ze
takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na vybéru projektl prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu
dodrzovat micenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,,d{ivérné informace®), které mi
budou predlozZeny, které zjistim nebo které pfipravim, a zavazuji se, Ze je budu pouzivat pouze pro
ucely jednani programového vyboru a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji, Ze nebudu
uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzor(, které mi budou poskytnuty. Dale se
zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je proti ztraté a odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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12.4 P¥iloha €. 4 Internich postupu MAS

Jednaci fad MAS Brana Brnénska, z.s. — Kontrolniho vyboru

Cl. |
Predmét ¢innosti

Kontrolni vybor (dale KV) je kontrolnim a monitorovacim organem MAS, ktery dohlizi na fungovani
MAS a realizaci SCLLD.

KV se zodpovida p¥imo Valné hromadé. Ukolem kontrolniho vyboru je predevsim:
Kontrola realizace SCLLD

Kontrola nastaveni vyzev,

Kontrola ucetnich dokladt, smluv, vnitinich predpist MAS

Kontrolni vybor vyfizuje Zadosti o pfezkum formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti, vécného hodnoceni
a vybéru projekt(.

Kontrolni vybor rozhoduje o stiznostech Zadatel(.

Cl. Il

Ustanoveni Kontrolniho vyboru

KV ma 7 ¢lend, funkéni obdobi ¢lenll KV je Ctyreté. Opakované zvoleni je mozné.

KV voli ze svych ¢lenll pfedsedu, ktery svolava a fidi jeji jednani.

Clenstvi v KV je neslutitelné se €lenstvim ve Programovém vyboru a Vybérové komisi.

Clenem kontrolniho vyboru nesmi byt osoba, ktera provadéla kontrolu pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti, vécné hodnoceni a vybér projektd, které jsou predmétem Zadosti o prezkum.

Cleny KV mohou byt jen beztthonné a svépravné osoby. Je-li ¢lenem pravnickd osoba, musi splfiovat
tuto podminku i ten, kdo ji zastupuje
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cl.m
Jednani kontrolniho vyboru
KV se schazi podle potieby, nejméné vsak jednou rocné.

Jednani KV svoldva predseda, ktery ji i fidi. V pfipadé necinnosti predsedy vyboru nebo necinnosti KV
delSi nez rok, svolava vybor vedouci zaméstnanec SCCLD.

KV je usndsenischopny, pokud je pfitomna nadpolovicni vétsina vsech ¢lent. KaZdy ¢len ma jeden
hlas. KV rozhoduje nadpolovicni vétsinou vsech pritomnych ¢lend.

Jednani KV se mohou zucastnit odbornici s hlasem poradnim.

Udaje o terminu a mistu jednani vyboru, navrh programu a podklady pro jednani zajisti vedouci
zaméstnanec SCLLD a manazefi MAS ve spoluprdci s predsedou KV a zasle tyto Udaje elektronicky
nejméné 5 kalendarnich dnl pred terminem jednani vsem ¢lenim vyboru.

Jednani vyboru je neverejné, KV si mliZze na sva jednani prizvat hosty.

Z kazdého jednani vyboru bude pofizen pisemny zapis, ktery ovéri povéreny ¢len vyboru a predseda
vyboru. Pfredseda preda do 7 pracovnich dnl po jednani vyboru zapis manazerovi MAS i k archivaci.

Cl.Iv
Zavérecné ustanoveni
Zmény jednaciho rfadu schvaluje programovy vybor.

Tento jednaci rad KV byl schvalen dne XXX 2016.
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PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI CLENA KONTROLN{HO VYBORU V RAMCI:

K PREDKLADANI ZADOSTi O DOTACI NA REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI
................................................. PROGRAMU ..ottt ettt et e e eeeeeseeeeeeeseeseeeeeennenes

JA i, (jméno a pfijmeni), timto prohlasuji, Ze jsem se seznamil/a s dostupnymi
informacemi o této vyzveé k predkladani projektl. Dale prohlasuji, Ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctivé. Jsem nezavisly/a na vsech stranach, které mohou mit z vysledku vybéru projektu
prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuiji, Ze si nejsem védom/a zadnych
minulych, soucasnych nebo pfipadnych budoucich skutecnosti nebo okolnosti, které by moji
nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem jednani kontrolniho vyboru vyslo najevo, Ze
takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na pfezkumu vybéru projektl prestanu podilet. Zavazuji
se, Ze budu dodrzovat mlcenlivost o jakychkoli informacich ¢i dokumentech (,,d(vérné informace®),
které mi budou predloZeny, které zjistim nebo které ptipravim, a zavazuji se, Ze je budu pouZivat
pouze pro Ucely jednani kontrolniho vyboru a neodhalim je Zadné treti osobé. Také se zavazuji, Ze
nebudu uchovavat kopie Zadnych pisemnych informaci nebo vzorQ, které mi budou poskytnuty. Dale
se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpedit je proti ztraté a
odcizeni.

Jméno:

Podpis:

Datum:
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12.5 P¥iloha €.5 - Text vyzvy

Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Brana Brnénska, z.s. pro

obdobi 2014 - 2020

vyhlasuje
xX. vyzvu k predkladani zadosti o podporu
z Integrovaného regionalniho operacniho programu
----NAZEV vYzvY MAS----
VAZBA NA PRISLUSNOU VWzvuU RO IROP
Terminy

Datum a cas vyhlaseni vyzvy MAS

Integrovany regionalni operacni program

Datum a cas zpfistupnéni
formulare zZadosti o podporu v MS
2014+

Datum a cas zahajeni prijmu
Zadosti o podporu v MS 2014+

Datum a ¢as ukonceni ptijmu
Zadosti o podporu v MS 2014+

Datum zahajeni realizace projektu

Datum ukonceni realizace projektu

Kolova
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Podpora

Celkova ¢astka dotace
z Evropského fondu pro regionalni
rozvoj pro vyzvu

Mira podpory z Evropského fondu
pro regionalni rozvoj a statniho
rozpoctu pro projekt

Minimalni a maximalni vyse
celkovych zpUsobilych vydajud
projektu

Podminky verejné podpory

Forma podpory

Zacileni podpory

Typy podporovanych projekt

Uzemi realizace

Opravnéni zadatelé

Cilova skupina

Vécné zaméreni

Podporované aktivity

Verze ¢.1 — Datum platnosti od 1.8.2017

50




Indikatory

NaleZitosti Zadosti o podporu

Povinné prilohy

Zpusobilé vydaje

Vécna zpUsobilost

Casova zpUsobilost

Informace o krizovém financovani

Dalsi detaily vyzvy

Provadéni zmén vyzvy

PFijmy projektu

Zpusob hodnoceni projektd

Kritéria pro vybér projekt(

Dalsi specifika vyzvy

Forma a zpUsob podani Zadosti o
podporu

Odkaz na Obecna a Specificka
pravidla vyzvy RO IROP
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Kontakty pro poskytovani
informaci

Seznam pfiloh vyzvy

12.6 Pfiloha €. 6 Internich postupt MAS — Vyjadreni ke zméné
IP

VYJADRENI KE ZMENE INTEGROVANEHO PROJEKTU

Nazev projektu:

Registracni Cislo:

Unikatni kod zadosti:

Obchodni jméno (Jméno)
Zadatele:

Cislo etapy, ke které se
zména vztahuje:

Plvodni stav:

Planované zmény v projektu — vystizny popis:

1.
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ZdGvodnéni:

Vyjadieni MAS:

Souhlasim/nesouhlasim s provedenim zmény v projektu.

Datum

Jméno a podpis osoby
opravnéné zastupovat
MAS

Razitko (pokud je
soucasti podpisu MAS)
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12.7 Pfiloha €. 7 Vzorovy formular pro Hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti a Vécného hodnoceni.

FAZE HODNOCENI (FNP / VH)

popis kritéria

druh kritéria

kategorie

hodnoceni

pridélené
hodnoceni

odlvodnéni

Popis kritéria 1

Napravitelné /
nenapravitelné

Popis kategorie 1

Hodnoceni 1
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 2

Hodnoceni 2
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 3

Hodnoceni 3
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 4

Hodnoceni 4
(dle FNP/VH)

Popis kritéria 2

Napravitelné /
nenapravitelné

Popis kategorie 1

Hodnoceni 1
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 2

Hodnoceni 2
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 3

Hodnoceni 3
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 4

Hodnoceni 4
(dle FNP/VH)

Popis kritéria 3

Napravitelné /
nenapravitelné

Popis kategorie 1

Hodnoceni 1
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 2

Hodnoceni 2
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 3

Hodnoceni 3
(dle FNP/VH)

Popis kategorie 4

Hodnoceni 4
(dle FNP/VH)

Cislo | nazev kritéria
1 Nazev kritéria
’ 1
) Nazev kritéria
’ 2
3 Nazev kritéria
’ 3
Celkové shrnuti
hodnoceni FNP / VH

- celkové
hodnoceni
(dle FNP / VH)
. v pfipadé
celkového
hodnoceni
nesplnéno
uvést, v jakych
kritérii nebylo
splnéno
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